
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เอกสารประกอบค าขอส าเนา ก.พ. 7 
บัตรข้าราชการ 

ยืน่บัตรเจ้าของประวตัิ 
ยืน่บัตรผู้ทีม่าขอส าเนา ก.พ.7 (กรณขีอแทนกนั) 

บันทกึข้อมูลผู้มาขอส าเนา 

ในสมุดบันทกึยมื ก.พ. 7 

เจ้าหน้าทีค้่นหาประวตัิ ก.พ.7 

ผู้มาขอยมืทะเบียนประวตัิ ก.พ.7  
น าไปถ่ายส าเนาและน ามาคนืภายในวนัทีย่มื 

ลงลายมอืช่ือส่งคนืทะเบียนประวตัิ ก.พ.7 

ต่อหน้าเจ้าหน้าทีแ่ละคนืให้กบัเจ้าหน้าที่ 

ขั้นตอนที ่
2 

ขั้นตอนที ่
3 

ขั้นตอนที ่
4 

ขั้นตอนที ่
5 

สรุป 1จุดบริการม ี5 ขั้นตอน 
รวมระยะเวลา 3 นาท ี

ผู้รับผดิชอบ : นางสาวรชยา  บ่วงพมิาย 

ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาชัยภูม ิเขต 3 

1 นาที 

2 นาที 

 


