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คำนำ 
 
  คู่มือการขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ จัดทำขึ้นเพ่ือสร้างความรู้ความเข้าใจในวิธีการ
ปฏิบัติ ในการขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารให้ถูกต้อง มีสาระสำคัญเก่ียวกับการขอผ่อนผันการเกณฑ์ทหารให้กับ
ข้าราชการครู ที่มีภารกิจในการสอนหนังสือให้นักเรียน ซึ่งงานการสอนหนังสือเป็นอาชีพที่มีเกียรติและช่วยให้
เด็กและเยาวชนมีความรู้ความสามารถและเป็นคนดีในอนาคต ทำให้ประเทศชาติมีความเจริญรุ่งเรือง จึงสมควร
ที่จะมีบุคลากรทางด้านครูผู้สอนให้ความรู้แก่เด็กและเยาวชนอย่างต่อเนื่อง 
  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฯเล่มนี้ จะให้ประโยชน์และเป็นข้อมูลตัวอย่างในการขอยกเว้นการ
เกณฑ์ทหารในยามปกติ กับผู้ที่ให้ความสนใจไม่มากก็น้อย 
 
 
 
        ผู้จัดทำ 
        รชยา  บ่วงพิมาย 
        นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 
        สพป.ชัยภูมิ เขต 3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

1. ชื่อกระบวนงาน 
 งานขอยกเว้นการเข้ารับราชการทหาร 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติการดำเนินการขออนุญาตขอยกเว้นการเข้ารับราชการทหาร 
 
3. ขอบเขตของงาน 
 พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.2497 ข้าราชการครูที่มีสิทธิยกเว้นการเข้ารับราชการทหารต้องมี
คุณสมบัติดังนี้ 
 3.1  เป็นครูประจำการทำการสอนนักเรียน นิสิต หรือนักศึกษาไม่น้อยกว่าสิบห้าคนเป็นปกติ และใน
จำนวนนักเรียนนิสิต หรือนักศึกษาไม่น้อยกว่าสิบห้าคนนี้ยกเว้นครูได้คนเดียว หรือเป็นครูสอนประจำเฉพาะวิชา
ซึ่งทำงานสอนนักเรียนนิสิต หรือนักศึกษาไม่น้อยกว่าสิบห้าคน เป็นปกติและในจำนวนนักเรียนนิสิต หรือ
นักศึกษาไม่น้อยกว่าสิบห้าคนนี้ยกเว้นครู ได้คนเดียวเช่นเดียวกัน 
 3.2  มีเวลาสอนสัปดาห์ละไม่น้อยกว่าสิบแปดชั่วโมง สำหรับครูซึ่งทำการสอนในสถานศึกษา ตั้งแต่
ระดับมัธยมศึกษาลงมา หรือไม่น้อยกว่าสิบห้าชั่วโมง สำหรับครูประจำการสอนในสถานศึกษาระดับสูงกว่า
มัธยมศึกษา 
 
4.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1  ข้าราชการครูที่ขอยกเว้นการเกณฑ์ทหาร ยื่นหลักฐานประกอบการขอยกเว้นฯ จำนวน 2 ชุด ที่
โรงเรียนต้นสังกัดของตน ประกอบด้วย 

4.1.1   คำร้องขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ ตามมาตรา 14(5) แห่งพระราชบัญญัติรับ 
           ราชการทหาร พ.ศ. 2497  
4.1.2 บัญชีรายชื่อผู้ขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ ตามมาตรา 14(5)    

แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497  
4.1.3 หนังสือรับรอง    
4.1.4 ใบสำคัญ (แบบ สด.๙)   
4.1.5 หมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (สด.35)  
4.1.6 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
4.1.7 สำเนาทะเบียนบ้าน   
4.1.8 สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล  
4.1.9 สำเนา กพ.๗ หรือ ก.ค.ศ.16 หรือสัญญาจ้าง  (เจ้าหน้าที่งานบริหารงานบุคคลรับรอง) 
4.1.10 สำเนา คำสั่งบรรจุ หรือคำสั่งจ้าง (เจ้าหน้าที่งานบริหารงานบุคคลรับรอง)   
4.1.11 ตารางสอนไม่น้อยกว่า ๑๘ ชั่วโมง (ผู้บังคับบัญชารับรอง)  

 4.2  โรงเรียนต้นสังกัดตรวจสอบเอกสาร และจัดทำบัญชีรายชื่อข้าราชการทหารครูขอยกเว้นการเข้า
รับราชการทหาร ตามแบบที่กำหนด และหนังสือรับรองว่าได้ทำการสอนที่โรงเรียนนี้ สอนระดับชั้นไหน และมี
จำนวนกี่คน สอนกี่ชั่วโมง เป็นไปตาม พ.ร.บ. การยกเว้นหรือไม่ และรวบรวมเอกสารทั้งหมด จัดส่งให้ส่วน
ราชการต้นสังกัด (สพท.) เพื่อดำเนินการเสนอขอยกเว้นการเข้ารับราชการทหาร ไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด 
(สัสดีจังหวัด) นั้นต่อไป 
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 4.3  ผูว้่าราชการจังหวัด (สัสดีจังหวัด) ดำเนินการออกใบสำคัญยกเว้นครู (แบบ สด.37) ส่งกลับมาให้
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 4.4  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทำหนังสือแจ้งให้โรงเรียนต้นสังกัดของข้าราชการครูที่ของยกเว้น
การเข้ารับราชการ เพ่ือแจ้งให้ข้าราชการครูในสังกัดทราบต่อไป 
 
5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ข้อสังเกตในการปฏิบัติ 

      ข้าราชการครูยื่นความประสงค์ ต้องยื่นคำขอในระหว่างเดือน พฤศจิกายน – ธันวาคม ของทุกปี 
 
6. เอกสาร/หลักฐานะอ้างอิง 

1. พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.2497 
2. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 

 
 

ผู้มีสิทธิ์ขอยกเว้นยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐาน 

สถานศึกษา/หน่วยงานตรวจสอบ 

สพท.ตรวจสอบและส่งเรื่องถึงผู้ว่าราชการจังหวัด ให้สัสดีจังหวัด 

ผู้ว่าราชการจังหวัดฯออกหนังสือรับรอง 

สพท.ส่งหนังสือรับรองให้สถานศึกษา/หน่วยงานต้นสังกัด 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 

1. แบบคำร้องขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ 
2. แบบหนังสือรับรอง 
3.  แบบบัญชีรายชื่อครูขอยกเว้นทหารตามมาตรา 14(5) แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร  
     พ.ศ. 2497 แก้ไขเพ่ิมเติมตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร ฉบับที่ 3 พ.ศ.2527 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
คำร้องขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ 

ตามมาตรา  ๑๔ (๕)  แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร  พ.ศ. ๒๔๙๗ 
 

                                                                               เขียนที่ โรงเรียน    
                                                          วันที่   เดือน   พ.ศ        

 

เรื่อง  ขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน      
 

ข้าพเจ้า     อายุ  ปี เกิดวันที่   เดือน   พ.ศ    
ตำหนิ     ภูมิลำเนาทหาร  อยู่บ้านเลขที่    หมู่ที่   ถนน                   
.ตำบล/แขวง   อำเภอ/เขต      จังหวัด     
ชื่อบิดา    ชื่อมารดา       เริ่มปฏิบัติงานสอน 
เมื่อวันที่     เดือน       พ.ศ.      ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง      
โรงเรียน         สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ปัจจุบันพักอยู่บ้านเลขที่   หมู่ที ่  ถนน   ตำบล/แขวง    
อำเภอ/เขต…   จังหวัด      มีความประสงค์ขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยาม
ปกติ  ตามมาตรา ๑๔ (๕)  แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป 
   
                 ขอแสดงความนับถือ 
 
                    

         (         ) 
      ตำแหน่ง......................................... 
 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
 
………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….. 
    
              (………………………….……………………)  

ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน.…………………………………………. 
 
 

ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต ๓ 
 
………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….. 
    
              (..........................................................)  
                              ตำแหน่ง...................................................................................................................  



 
 
 
 
 
 

หนังสอืรับรอง 
 
 หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า      ได้เข้าทำงานในตำแหน่ง             . 
โรงเรียน        สังกัด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ตามคำสั่ง     
ที ่     เรื่อง       ลงวันที่      
และได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่สอนในโรงเรียน         ในระดับชั้น     
จำนวน     คน  มีชั่วโมงสอนสัปดาห์ละ  ชั่วโมง  ซึ่งครบถ้วนหลักเกณฑ์ท่ีกำหนด 
เพ่ือได้รับการยกเว้นเข้ารับราชการทหาร  จริง 
 
 ให้ไว้  ณ  วันที่................................................................................  
 
 
 
 

ลงชื่อ....................................................... 
     (......................................................) 

              ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน................................................ 
 
 

 



บัญชีรายช่ือครูขอยกเว้นทหารตามมาตรา 14(5) แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497 แก้ไขเพิ่มเติมตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร ฉบับท่ี 3 พ.ศ.2527 
โรงเรียน……………………………….. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต ๓ จังหวัด ชัยภูมิ 

ช่ือ-ช่ือสกุล ตำแหน่ง พ.ศ.
เกิด 

ตำหน ิ ช่ือบิดา-
มารดา 

ภูมิลำเนาทหารตามมาตรา 5  แห่ง
พระราชบัญญัตริับราชการทหาร 

ที่อยู่ปัจจุบัน ช่ือ
สถานศึกษา 

และเขต 

จำนวน
นักเรียน 

สอน
วิชา 

สอน
สัปดาห์

ละ 

บ้าน  
เลขท่ี 

หมู่
ที ่

ตำบล/
แขวง 

อำเภอ/
เขต 

จังหวัด บ้าน  
เลขท่ี 

ตำบล/
แขวง 

อำเภอ/
เขต 

จังหวัด 

 
 
 
 
 
 
 
  

    

  

  

 

 

  

 

    

 
 
 

ขอรับรองว่ารายการข้างบนนี้เป็นความจริง 
 

           ลงชื่อ.................................................................... 
            ผู้อำนวยการโรงเรียน.......................................................... 



 


