
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในศูนยการเรียนรูตามสิทธิของบุคคล  
                             (กรณีไมเกิน 50 คน)  
หนวยงานที่รบัผิดชอบ  : สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
กระทรวง         : กระทรวงศึกษาธิการ 

สวนของการสรางกระบวนงาน 
1. ช่ือกระบวนงาน  : การขอจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในศูนยการเรียนรูตามสิทธิของบุคคล  
     (กรณีไมเกิน 50 คน) 
2. หนวยงานที่รบัผิดชอบ : สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
3. ประเภทของงานบรกิาร  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ    การอนุญาต/ ออกใบอนุญาต/ รับรอง 
5. กฎหมายทีใ่หอำนาจการขออนุญาต 
 1)  กฎกระทรวงวาดวยสิทธิของบุคคลในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน ในศูนยการเรียน พ.ศ. 2554 
 2) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 และที่แกไขเพิ่มเติม 
 3) คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการเรื่อง ใหใชหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2551 
 4) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลกัเกณฑและวิธีการปรับใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษา  
              ข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2551 สำหรับกลุมเปาหมายเฉพาะ 
6. ระดับผลกระทบ         บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม บริการทั่วไป 
๗. พื้นที่ใหบริการ    สวนกลาง    สวนภูมิภาค   ทองถ่ิน    สถาบนัการศึกษา 

สวนกลางที่ต้ังอยูในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง)   สวนกลางที่ต้ังอยูในภูมิภาค 
(นอกกฎกระทรวง) 
 ตางประเทศ 

8. กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ขอบงัคับ) 
    กฎกระทรวงวาดวยสิทธิของบุคคลในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน ในศูนยการเรียน พ.ศ. 2554 
    ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ 
    หนวยเวลา 60 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
     จำนวนเฉลี่ยตอเดือน (ใสเปนตัวเลข) 
     จำนวนคำขอที่มากที่สุด (ใสเปนตัวเลข)  
     จำนวนคำขอที่นอยที่สุด (ใสเปนตัวเลข) 
 

สวนของคูมือประชาชน 
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมูลเทาน้ัน)  ศูนยการเรียน 
11. ชองทางการใหบริการ 
 1) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
           สถานที่ใหบริการ  กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ   
           เขต 3  ถนนชัยภูม-ิสีค้ิว อำเภอจัตุรัส จังหวัดชัยภูมิ 
ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการตลอด 24 ช่ัวโมง 
    วันจันทร        วันอังคาร     วันพุธ   วันพฤหัสบดี  วันศุกร  
    วันเสาร         วันอาทิตย 



    ไมเวนวันหยุดราชการ 
    มีพักเที่ยง 
เวลาเปดรบัคำขอ  เวลาเปดรบัคำขอ  08.30  น. 
   เวลาปดรับคำขอ  16.30  น. 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไขและในการพิจารณาอนุญาตการย่ืนขอ 
      ศูนยการเรียนรู หมายถึง สถานที่เรียนที่บุคคลจัดต้ังข้ึน เพื่อจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานโดยไมแสวงหากำไร 

1. คุณสมบัติของผูจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบศูนยการเรียน 
บุคคลผูขอจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในศูนยการเรียนตามกฎกระทรวงวาดวยสิทธิของบุคคลในการ 

จัดการศึกษาข้ันพื้นฐานศูนยการเรียน พ.ศ. 2554  ตองมีคุณสมบัติ ดังน้ี 
1. เปนผูมีสญัชาติไทย 
2. ไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลและธรรมอันดี 
3. มีคุณสมบัติอยางหน่ึงอยางใด ดังตอไปน้ี 

(3.1) อายุไมต่ำกวา 20 ปบรบิูรณ และมีวุฒิการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรหีรือเทียบเทา 
(3.2) ไดรับการประกาศยกยอง เปนครูภูมปิญญาจากหนวยงานของรัฐ หรือองคกรอื่นตามที่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการประกาศกำหนด 
(3.3) หรือเปนบุคคลที่คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาเหน็วาเปนผูมีความรูความสามารถ
ในการจัดการศึกษา 

 2. บทบาทหนาที่ของผูขอจัดต้ังศูนยการเรียน 
      บุคคลซึ่งมีความประสงคและมีความพรอมจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน ในรูปแบบศูนยการเรียน ให
ดำเนินการดังน้ี 

1. ผูขอจัดการศึกษาย่ืนความประสงคเพื่อขอจัดการศึกษาเปนหนังสือตอสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษา 

2. จัดทำแผนการจัดการศึกษารวมกับสำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษา หรือสถานศึกษาที่
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามอบหมายโดยแผนการจัดการศึกษาตองมีรายละเอียด
ประกอบการขออยางนอย 9 รายการ ดังน้ี 

(2.1) ช่ือศูนยการเรียน 
(2.2) วัตถุประสงคของศูนยการเรียน 
(2.3) ที่ต้ังศูนยการเรียน 
(2.4) รปูแบบการจดัการศึกษา 
(2.5) ระดับการศึกษาที่จัด ในกรณีที่เปนการจัดการศึกษานอกระบบ 
(2.6) หลักสูตรหรือลักษณะกจิกรรมการเรียนการสอน 
(2.7) ระบบประกันคุณภาพภายใน 
(2.8) รายช่ือและคุณสมบัติของบุคลากรทางการศึกษาศูนยการเรียน 
(2.9) ขอกำหนดเกี่ยวกับคณะกรรมการศูนยการเรียนเอกสารอื่นๆ (ถามี) 

 3. การย่ืนคำขอจัดต้ังศูนยการเรียน  แบงเปน 2 กรณี ดังน้ี 
  1. การจัดการศึกษาที่เริ่มจากระดับประถมศึกษา ใหย่ืนตอสำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษา
ประถมศึกษาที่ศูนยการเรียนต้ังอยู 



  2. การจัดการศึกษาที่เริ่มจากระดับมัธยมศึกษาตอนตน หรอืมัธยมศึกษาตอนปลายหรือ
เทียบเทา ใหย่ืนตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาที่ศูนยการเรียนต้ังอยู 
  อน่ึง ในกรณีทีป่ระสงคจะขยายระดับการจัดการศึกษาเพิม่จากที่ไดรับอนุญาตใหย่ืนขอขยาย
ตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเดิมที่ย่ืนขอไว หรือกรณีที่ประสงคจะจัดการศึกษาระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพ (ป.ว.ช)  ใหผูขอจัดการศึกษาขออนุญาตใชหลักสูตรตอสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
กระทรวงศึกษาธิการ กอนเสนอแผนการจัดการศึกษา 
  ทั้งน้ีตองเสนอแผนการจัดการศึกษา จำนวน 2 ชุด ตามแบบที่กำหนดตอสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาที่ศูนยการเรียนต้ังอยูโดยมีเอกสารและหลกัฐานประกอบคำขอ  ดังน้ี 

1) สำเนาทะเบียนบาน หรือหลักฐานสถานที่ทางราชการออกใหฉบับจรงิพรอมสำเนา 
2) บัตรประชาชนของผูย่ืนขอจัดการศึกษาฉบับจรงิพรอมสำเนา 
3) วุฒิการศึกษาของผูจัดการศึกษา หรือหลักฐานของครูภูมิปญญา หรือหลกัฐานที่แสดงวา 

เปนบุคคลที่คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาเห็นวาเปนบุคคลที่มีความรู ความสามารถในการจัดการศึกษา 
(ในประกาศวุฒิบัตร เกียรติบัตร) ฉบับจรงิพรอมสำเนา 

4) แผนการจัดการศึกษา ตามขอขอ 2 
ผูขอจัดการศึกษาสามารถย่ืนคำขอไดตามความจำเปนและอาจย่ืนคำขอไดปละ 2 ครั้ง กอน 

เปดภาคเรียนแตละภาค ไมนอยกวา 120 วัน โดยสอดคลองกับเวลาเปดปดภาคเรียนของสถานศึกษาและ
ศูนยการเรียนเพื่อสิทธิประโยชนตางๆ เชน การศึกษาตอในระดับทีสู่งข้ึน เปนตน 
  เมื่อไดรบัอนุญาตจากสำนักงานพื้นที่การศึกษา คณะกรรมการเขตพื้นทีก่ารศึกษา หรอื
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ใหศูนยการเรียนดำเนินการจัดการศึกษาตามแผนการจัดการศึกษาไดและ
หากมีการเปลี่ยนแปลงแกไขแผนการจัดการศึกษาที่นับอนุญาตไวตองเสนอแผนการจัดการศึกษาในระดับที่ขอ
เปลี่ยนแปลงตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา หรือคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน ตามแตกรณี 
  ทั้งน้ี ในการจัดทำแผนการจัดการศึกษา ผูจัดการศึกษาตองจัดทำแผนการศึกษารวมกับ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษากอนย่ืนคำขอ 
4. การพิจารณาคำขอต้ังศูนยการเรียน  ตามแนวทางตอไปน้ี 
  ศูนยการเรียนที่มผีูเรียนจำนวนไมเกิน 50 คน ใหเสนอคำขอและเอกสารประกอบตอ 
ผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นทีการศึกษาเปนผูพจิารณาอนุญาต โดยใหแจงผลการพจิารณาใหผูขอรับ
การศึกษา ทราบภายใน 60  วัน นับแตวันที่รับคำขอและเอกสารประกอบ 
5. ระยะเวลาการใหบริการรวมกำหนดในคูมือ เริม่นับเมื่อไดตรวจสอบเอกาสารถูกตอง ครบถวนแลว 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 
ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวยเวลา สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคำขอและ
เอกสารประกอบคำ
ขอ 

30 นาที สำนักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา
ชัยภูมิ เขต 3 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวยเวลา สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคุณสมบัติ
ตามเอกสารของผูยื่น
คำขอจัดการศึกษา 

26 วัน สำนักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา
ชัยภูมิ เขต 3 

3 การพิจารณา
อนุญาต 

เสนอคณะทำงาน 
สพท.พิจารณา 

30 วัน สำนักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา
ชัยภูมิ เขต 3 

4 การแจงผลการ
พิจารณา 

จัดทำหนังสือและลง
นามอนุญาตโดย 
ผูอำนวยการเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา 

3 วัน สำนักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา
ชัยภูมิ เขต 3 

       ระยะเวลาดำเนินการ  รวม 60 หนวยเวลาวันทำการ 
 หมายเหตุ 
14. งานบรกิารน้ีผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
  ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแลว 
(หากผานการลดข้ันตอนและระยะเวลามาแลวใหเลือกที่ชองน้ีดวย) 
ระยะเวลารวมหลงัลดข้ันตอน .  หนวยของเวลา  Choose an  item. 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
          15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ที่ รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบ(ใน
ระบบมีชองให
เลือกกระทรวง
และชองให
เลือกกรม/
กลุมงาน) 

จำนวน
เอกสารฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร(ฉบับ
หรือชุด) 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

1 2 ชุด รับรองสำเนา
ถูกตอง 

2 สำเนาทะเบียน
บาน 

กรมการ
ปกครอง 

1 2 ชุด รับรองสำเนา
ถูกตอง 

3 ใบสำคัญการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการ
ปกครอง 

1 2 ชุด รับรองสำเนา
ถูกตอง 

 
 

  
 



15.2) เอกสารอื่นๆ สำหรบัย่ืนเพิม่เติม 
ที่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

จำนวน
เอกสารฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หนวย
นับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แผนการจัดการศึกษา  2 2 ชุด 1)แผนการจัดการ
ศึกษาที่ไดจัดทำ
รวมกับสำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษา
แลว 
2)รับรองสำเนา
ถูกตอง 

2 ใบประกาศ หรือวุฒิบัตร 
หรือ เกียรติบัตรแสดง  
วุฒิการศึกษาของผูขอ  
จัดการศึกษา 

 1 2 ชุด 1)ในกรณีที่เปนครู
ภูมิปญญา 
2)รับรองสำเนา
ถูกตอง 

3 รายช่ือผูเรียนในศูนย
พรอมเหตุผล 

 2 2 ชุด 1)ผูเรียนในศูนยฯ
ตองเปนไปตาม กฎ
กระทรวงฯขอ2 
2)รับรองสำเนา
ถูกตอง 

4 เอกสารอ่ืนๆที่เก่ียวของ
ตามคูมือแนวทาง
ดำเนินงานฯ 

  2 ชุด รับรองสำเนาถูกตอง 

16. คาธรรมเนียม 
รายละเอียดคาธรรมเนียม 
รอยละ      ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 
คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ)  Click here to enter text. 
หมายเหตุ 
17. ชองทางการรองเรียน 
      - รองเรียนดวยตนเอง/ไปรษณีย ทีส่ำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
         ถนนชัยภูม-ิสีค้ิว ต.หนองบัวใหญ อ.จัตุรสั จ.ชัยภูมิ 36130 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถามี) 
      ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
      อัพโหลดไฟลเอกสาร      ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงใหคลกิเลือกชองน้ี) 
       (ในระบบมีใหคลกิเพื่ออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
       หมายเหตุ  File กฎกระทรวงวาดวยสิทธิของบุคคล/File  แนวทางการจัดการศึกษาฯ 
19. หมายเหตุ       
 
 
 



 


