
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในศูนยการเรียนตามสิทธิขององคกรชุมชนและ 
                                 องคกรเอกชน  (กรณีจดทะเบียนในประเทศไทย) 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ     : สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 

สวนของการสรางกระบวนงาน 
1. ช่ือกระบวนงาน   : การจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในศูนยการเรียนตามสิทธิขององคกรชุมชนและองคกร

เอกชน ( กรณีจดทะเบยีนในประเทศไทย) 
2. หนวยงานทีผ่ิดชอบ : กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ 

เขต 3 
3. ประเภทของงานบรกิาร  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ   การขออนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต 

1)  กฎกระทรวงวาดวยสิทธิขององคกรชุมชนและองคกรเอกชนในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน ใน
ศูนยการเรียน พ.ศ. 2555 
 2) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 และที่แกไขเพิ่มเติม 
 3) คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการเรือง ใหใชหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2551 
 4) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลกัเกณฑและวิธีการปรับปรุงใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษา  
              ข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2551 สำหรับกลุมเปาหมายเฉพาะ 
6. ระดับผลกระทบ         บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม บริการทั่วไป 
๗. พื้นที่ใหบริการ    สวนกลาง    สวนภูมิภาค   ทองถ่ิน    สถาบนัการศึกษา 

สวนกลางที่ต้ังอยูในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง)   สวนกลางที่ต้ังอยูในภูมิภาค 
(นอกกฎกระทรวง) 
 ตางประเทศ 

8. กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ขอบงัคับ) 
    กฎกระทรวงวาดวยสิทธิขององคกรชุมชนและองคกรเอกชนในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน ในศูนยการ
เรียน พ.ศ. 2555 
    ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ 
    หนวยเวลา 60 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
     จำนวนเฉลี่ยตอเดือน (ใสเปนตัวเลข) 
     จำนวนคำขอที่มากที่สุด (ใสเปนตัวเลข) Click here to enter text. 
     จำนวนคำขอที่นอยที่สุด (ใสเปนตัวเลข) 
สวนของคูมือประชาชน 
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมูลเทาน้ัน)  ศูนยการเรียน 
11. ชองทางการใหบริการ 
 1) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
           สถานที่ใหบริการ  กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ   
           เขต 3  ถนนชัยภูม-ิสีค้ิว อำเภอจัตุรัส จังหวัดชัยภูมิ 



 
ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการตลอด 24 ช่ัวโมง 
    วันจันทร        วันอังคาร     วันพุธ   วันพฤหัสบดี  วันศุกร  

 วันเสาร           วันอาทิตย 
    ไมเวนวันหยุดราชการ 
    มีพักเที่ยง 
เวลาเปดรบัคำขอ  เวลาเปดรบัคำขอ  08.30  น. 
   เวลาปดรับคำขอ  16.30  น. 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไขและในการพิจารณาอนุญาตในการย่ืนขอ (ถามี) 
      ศูนยการเรียน หมายถึง สถานท่ีเรียนท่ีองคกรชุมชนหรือองคกรเอกชนจัดต้ังขึ้น เพ่ือจัดการศึกษาขัน้
พ้ืนฐานโดยไมแสวงหากำไร 

1. คุณสมบัติของผูขอจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบศูนยการเรียนองคกรชุมชนและองคกรเอกชนที่
จะขอจัดต้ังศูนยการเรียน ตองมีคุณสมบัติ ดังน้ี 

องคกรชุมชน 
 1. เปนคณะบุคคลประกอบดวยผูทีบ่รรลุนิติภาวะไมนอยกวา 7 คน 
 2. มีภูมิลำเนาหรือถ่ินที่อยูอาศัยประจำอยูในชุมชนหรือทองถ่ินรวมกัน 
 3. มีวัตถุประสงคขององคกรรวมกันเพื่อดำเนินกิจกรรมทีเ่ปนสาธารณประโยชนและไมแสวงหากำไร 
 4. มีที่ต้ังองคกรอยูในทองทีเ่ดียวกันกบัศูนยการเรียนที่ขอจดัต้ัง 
 5. รายการตามขอ 1 และขอ 3 การไดรับการรบัรองจากสมาชิกในชุมชนซึ่งเปนผูบรรลุนิติภาวะ
จำนวนไมนอยกวา 20 คน 
 ผูแทนหรือผูรับมอบอำนาจ ที่ไดรับมอบหมายใหเปนผูขอไดต้ังศูนยการเรียนตองมีคุณสมบัติ ดังน้ี 

1) เปนสมาชิกของคณะบุคคลตามขอ 1 
2) มีสัญชาติไทย 
3) เปนผูบรรลุนิติภาวะตามกฎหมาย 
4) ไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอนัดี 

      องคกรชุมชน 
1. เปนสมาคม มลูนิธิ หรือองคกรที่เรียกช่ืออยางอื่นที่จดทะเบยีนเปนนิติบุคคลหรือเปนสวนงาน

หรือโครงการในองคกรนิติบุคคล 
2. มีวัตถุประสงคเพือ่ดำเนินกจิกรรมที่เปนสาธารณประโยชนและไมแสวงหากำไร 
3. มีที่ต้ังหรือมีสวนงานหรอืโครงการรับผิดชอบอยูในหองที่เดียวกันกับศูนยการเรียน 
คุณสมบัติของผูเรียนในศูนยการเรียนโดยองคกรชุมชนและองคกรเอกชนมีคุณสมบัติ ดังน้ี 
1. เปนผูซึ่งขาดโอกาสในการเขาศึกษาในระบบโรงเรียนปกติ 
2. กรณีองคกรเอกชนที่ไมไดจดทะเบียนในประเทศไทย คุณสมบัติของผูเรียนใหเปนไปตามที่

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานประกาศกำหนด 
           บทบาทหนาที่ของผูขอจัดต้ังศูนยการเรียน 
      องคกรชุมชนหรือองคกรเอกชนซึง่มีความประสงคและมคีวามพรอมในการจัดการศึกษา         
ข้ันพื้นฐานในรูปแบบศูนยการเรียนใหดำเนินการ ดังน้ี  



 
2. การจัดต้ังศูนยการเรียน 
  1. รายละเอียดการขอจัดต้ัง 
   1.1 องคกรชุมชนทีม่ีคุณสมบัติ ย่ืนแบบคำขอจัดต้ังศูนยการเรียนเปนลายลักษณ
อักษรตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา โดยมีรายละเอียดการขอจัดต้ังอยางนอย 6 รายการ ดังตอไปน้ี 
   (1) ช่ือองคกรชุมชน 
   (2) รายละเอียดของคณะบุคคลไดแก ช่ือสัญชาติ อายุ ที่อยูและอาชีพ 
   (3) วัตถุประสงคขององคกรชุมชน 
   (4) ที่ต้ังองคกรชุมชน 
   (5) ประวัติความเปนมาของชุมชน 
   (6) ผลการดำเนินงานขององคกรชุมชน 
   รายการตามขอ (2) และ (3) ตองไดรับการรับรองจากสมาชิกในชุมชนซึ่งเปนผู
บรรลุนิติภาวะจำนวนไมนอยกวา 20 คน 
   1.2 องคกรเอกชนที่มีคุณสมบัติ ย่ืนแบบคำขอจัดต้ังศูนยการเรียนรูตัวหนังสือตอ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา โดยมีรายละเอียดการขอจัดต้ังอยางนอย 6 รายการ ดังตอไปน้ี 
   (1) ช่ือองคกรเอกชน 
   (2) วัตถุประสงคขององคกรเอกชน 
   (3) ที่ต้ังองคกรเอกชน 
   (4) ประวัติความเปนมาขององคกรเอกชน 
   (5) ผลการดำเนินงานขององคกรเอกชน 
   (6) หลกัฐานการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลขององคกรหรือหลักฐานการเปนสวนงาน
หรือโครงการในองคกรนิติบุคคล 
  2. จัดทำแผนการจัดการศึกษาของศูนยการเรียนรวมกับสำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาหรือ
สถานศึกษาที่สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษามอบหมาย โดยแผนการจัดการศึกษาตองมรีายละเอียดประกอบการ
ขออนุญาตอยางนอย 9 รายการดังน้ี 
   (1) ช่ือศูนยการเรียน 
   (2) วัตถุประสงคของศูนยการเรียน 
   (3) ที่ต้ังศูนยการเรียน 
   (4) รูปแบบการจัดการศึกษา 
   (5) ระดับการศึกษาทีจ่ัดในกรณีที่เปนการจัดการศึกษานอกระบบ 
   (6) หลกัสูตรหรือลักษณะกจิกรรมการเรียนการสอน 
   (7) ระบบการประกันคุณภาพภายใน 
   (8) รายช่ือและคุณสมบัติของบุคลากรทางการศึกษาศูนยการเรียน 
   (9) ขอกำหนดเกี่ยวกับคณะกรรมการศูนยการเรียน 
   ทั้งน้ี ในการจัดทำแผนการจัดการศึกษา ผูจัดการศึกษาตองจัดทำแผนการศึกษา
รวมกับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษากอนย่ืนคำขอ 
 
 



 
   3. การย่ืนคำขอจัดต้ังศูนยการเรียน   
  3.1 ใหองคกรชุมชนหรอืองคกรเอกชนซึ่งประสงคจะจัดต้ังศูนยการเรียน ย่ืนคำขอเปน
หนังสือพรอมแผนการจัดการศึกษาตอสำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาที่ศูนยการเรียนต้ังอยู โดยมีเอกสารและ
หลักฐาน ประกอบคำขอ ดังน้ี 
  (1) เอกสารหลักฐานที่แสดงถึงความเปนองคกรชุมชนหรือองคกรเอกชนตามขอ 1.1  
หรือขอ 1.2 
  (2) หนังสือมอบอำนาจใหผูแทนหรือผูรบัมอบอำนาจย่ืนคำขอ 
  (3) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูแทนหรอืผูรับมอบอำนาจ
ย่ืนคำขอ 
  3.2 ผูขอจัดการศึกษาสามารถย่ืนคำขอไดตามความจำเปน และย่ืนคำขอไดปละ 2 ครั้ง 
กอนเปดภาคเรียนแตละภาค ไมนอยกวา 120 วัน โดยสอดคลองกบัเวลาเปดปดภาคเรียนของสถานศึกษา 
และศูนยการเรียนเพื่อสิทธิประโยชนตางๆ เชน การศึกษาตอในระดับที่สงูข้ึน เปนตน 
  3.3 การย่ืนคำขอจัดต้ังศูนยการเรียนแบงเปน 2 กรณี ดังน้ี 
   3.3.1 การจัดการศึกษาทีเ่ริม่จากระดับประถมศึกษาใหย่ืนตอสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษาที่ศูนยการเรียนต้ังอยู 
   3.3.2 การจัดการศึกษาทีเ่ริม่จากระดับมัธยมศึกษาตอนตน หรือมัธยมศึกษาตอน
ปลาย หรือเทียบเทา ใหย่ืนตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาที่ศูนยการเรียนต้ังอยู 
  
  อน่ึง ในกรณีทีป่ระสงคจะขยายระดับการจัดการศึกษาเพิม่จากที่ไดรับอนุญาตใหย่ืนขอขยาย
ตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเดิมที่ย่ืนขอไว หรือกรณีที่ประสงคจะจัดการศึกษาระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพ (ป.ว.ช)  ใหผูขอจัดการศึกษาขออนุญาตใชหลักสูตรตอสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
กระทรวงศึกษาธิการ กอนเสนอแผนการจัดการศึกษา 

4. กรณีองคการเอกชนเปนนิติบุคคลซึง่ไมไดจดทะเบียนในประเทศไทย การขอจัดต้ังศูนยการเรียน 
จะตองไดรับอนุญาต จากผูมีอำนาจ ดังน้ี 
4.1 ศูนยการเรียนที่มผีูเรียนจำนวนไมเกินเกินกวา 50 คน  ให สำนักงานเขตพื้นทีการศึกษาเปน

ผูพิจารณาอนุญาต    
4.2 ศูนยการเรียนที่มผีูเรียนจำนวนเกินกวา 50 คน แตไมเกิน 100 คน ใหสำนักงานเขตพื้นที่

การศึกษา เสนอใหคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา เปนผูพิจารณาอนุญาต 
5. ระยะเวลาการใหบริการรวมกำหนดในคูมือ เริม่นับเมื่อไดตรวจสอบเอกาสารถูกตอง ครบถวนแลว 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 
ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวยเวลา สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคำขอและ
เอกสารประกอบคำ
ขอ 

30 นาที สำนักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา



ประถมศึกษา
ชัยภูมิ เขต 3 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคุณสมบัติ
ตามเอกสารของผูยื่น
คำขอจัดการศึกษา 

26 วัน สำนักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา
ชัยภูมิ เขต 3 

3 การพิจารณา
อนุญาต 

เสนอคณะกรรมการ
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา
พิจารณา 

30 วัน สำนักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา
ชัยภูมิ เขต 3 

4 การแจงผลการ 
พิจารณา 

จัดทำหนังสือและลง
นามอนุญาตโดย
ผูอำนวยการเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา 

3 วัน สำนักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา
ชัยภูมิ เขต 3 

       ระยะเวลาดำเนินการ  รวม 60 หนวยเวลาวันทำการ 
 หมายเหตุ 
 
14. งานบรกิารน้ีผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
  ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแลว 
(หากผานการลดข้ันตอนและระยะเวลามาแลวใหเลือกที่ชองน้ีดวย) 
ระยะเวลารวมหลงัลดข้ันตอน .  หนวยของเวลา  Choose item. 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
          15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที่ รายการ
เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

จำนวน
เอกสารฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

 หนวยนับ
เอกสาร  

 
หมายเหตุ 
 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

1 2 ชุด รับรองสำเนา
ถูกตอง 

2 สำเนาทะเบียน
บาน 

กรมการ
ปกครอง 

1 2 ชุด รับรองสำเนา
ถูกตอง 

3 หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

กรมการ
ปกครอง 

1 2 ชุด กรณีผูขอเปน
ผูรับมอบอำนาจ 

 
 
 
 
 
 



 
 

15.2) เอกสารอื่นๆ สำหรบัย่ืนเพิม่เติม 
ที่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

จำนวน
เอกสารฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หนวย
นับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แผนการจัดการศึกษา  2 2 ชุด 1)แผนการจัดการ
ศึกษาที่ไดจัดทำ
รวมกับสำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษา
แลว 
2)รับรองสำเนา
ถูกตอง 

2 ใบประกาศ หรือวุฒิบัตร 
หรือ เกียรติบัตรแสดงวุฒิ
การศึกษาของผูขอจัด
การศึกษา 

 1 2 ชุด 1)ในกรณีที่เปนครู
ภูมิปญญา 
2)รับรองสำเนา
ถูกตอง 

3 รายช่ือผูเรียนในศูนย
พรอมเหตุผล 

 2 2 ชุด 1)ผูเรียนในศูนยฯ
ตองเปนไปตาม กฏ
กระทรวงฯขอ2 
2)รับรองสำเนา
ถูกตอง 

4 หนังสือแสดงการเปน
ผูแทนหรือผูรับมอบ
อำนาจใหเปนผูขอจัดตั้ง
ศูนย 

  2 ชุด รับรองสำเนาถูกตอง 

 
16. คาธรรมเนียม 
รายละเอียดคาธรรมเนียม 
รอยละ      ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 
คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ)   
หมายเหตุ 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
      - รองเรียนดวยตนเอง/ไปรษณีย ทีส่ำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
         ถนนชัยภูม-ิสีค้ิว ต.หนองบัวใหญ อ.จัตุรสั จ.ชัยภูมิ 36130 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถามี) 
      ช่ือเอกสาร 
      อัพโหลดไฟลเอกสาร      ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงใหคลกิเลือกชองน้ี) 
       (ในระบบมีใหคลกิเพื่ออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 



       หมายเหตุ  File กฎกระทรวงวาดวยสิทธิของบุคคล/File  แนวทางการจัดการศึกษาฯ 
19. หมายเหตุ       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 


