
 
 

คูมือสำหรับประชาชน 
  

 
 
 

 
 
 

เร่ือง 
การขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนยการเรียนตามสิทธขิอง

องคกรชุมชน 
และองคกรเอกชน (กรณีมิไดจะทะเบียนในประเทศไทย 

ผูเรียนต้ังแต 50 คน  แตไมเกิน 100 คน) 
 

เพ่ือการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.255๘ 

 
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 
 

 



 
คูมือสำหรับประชาชน : การขอจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในศูนยการเรียนตามสทิธิขององคกรชุมชนและองคกรเอกชน 
        (กรณีมิไดจะทะเบียนในประเทศไทยมผีูเรียนต้ังแต 50 คน แตไมเกิน 100 คน) 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ :  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 
 
สวนของการสรางกระบวนงาน 
1. ช่ือกระบวนงาน :  การขอจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในศูนยการเรียนตามสิทธิขององคกรชุมชนและองคกรเอกชน
(กรณีมิไดจะทะเบียนในประเทศไทยมผีูเรียนต้ังแต 50 คน  แตไมเกิน 100 คน) 
2. หนวยงานที่รบัผิดชอบ : สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
3. ประเภทของงานบรกิาร กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
๕. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต 

1) กฎกระทรวงวาดวยสิทธิขององคกรชุมชนและองคกรเอกชนในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในศูนยการ   
พ.ศ. 255๕ 

    2) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม 
    3) หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ึนพื้นฐาน พ.ศ.2551 
    4) หลักเกณฑและวิธีการปรบัใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2551 สำหรบั
กลุมเปาหมายเฉพาะ 
6. ระดับผลกระทบ  บริการทีม่ีความสำคัญดานเศรษฐกจิ/สงัคม   บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ใหบริการ       สวนกลาง    สวนภูมิภาค   ทองถ่ิน     สถาบันการศึกษา 

 สวนกลางที่ต้ังอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง)    สวนกลางที่ต้ังอยูในภูมิภาค 
(นอกกฎกระทรวง) 
 ตางประเทศ 

8. กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ขอบงัคับ) 
    กฎกระทรวงวาดวยสิทธิขององคกรวิชาชีพในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในศูนยการเรียน พ.ศ.2555 
    ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ 
    หนวยเวลา 90 วัน 
๙. ขอมูลสถิติ 
    จำนวนเฉลี่ยตอเดือน (ใสเปนตัวเลข) 
    จำนวนคำขอที่มากที่สุด (ใสเปนตัวเลข) 
    จำนวนคำขอที่นอยที่สุด (ใสเปนตัวเลข) 
สวนของคูมือประชาชน 
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมูลเทาน้ัน) ศูนยการเรียน 
11. ชองทางการใหบริการ 
 1) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
              สถานที่ใหบริการ กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ 
เขต 3 ถนนชัยภูม ิ– สีค้ิว ตำบลหนองบัวใหญ  อำเภอจัตุรสั  จังหวัดชัยภูมิ 36130 



  
ระยะเวลาเปดใหบริหาร  เปดใหบริการตลอด 24 ช่ัวโมง 

          วันจันทร     วันอังคาร   วันพุธ   วันพฤหัสบดี   วันศุกร 
          วันเสาร      วันอาทิตย 
          ไมเวนวันหยุดราชการ 
          มีพักเที่ยง 

 เวลาเปดรับคำขอ  เวลาเปดรบัคำขอ  08.30 น. 
     เวลาปดรับคำขอ  16.30 น. 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไขและในการพิจารณาอนญุาตในการยื่นคำขอ (ถามี) 
 ศูนยการเรียน หมายถึง สถานท่ีเรียนท่ีองคกรชุมชนหรือองคกรเอกชนจัดต้ังขึน้ เพ่ือจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
โดยไมแสวงกำไร 
 คุณสมบัติของผูขอการจัดการศึกษาพื้นฐานในรูปแบบศูนยการเรียนองคกรชุมชนและองคกรเอกชนที่จะขอ
จัดต้ังศูนยการเรียน ตองมีคุณสมบัติดังตอไปน้ี 
องคกรชุมชน 
 1. เปนคณะบุคคลประกอบดวยผูที่บรรลุนิติภาวะไมนอยกวา 7 คน 
 2. มีภูมิลำเนาหรือถ่ินที่อยูอาศัยประจำอยูในชุมชนหรือทองถ่ินรวมกัน 
 3. มีวัตถุประสงคขององคกรรวมเพื่อดำเนินกิจกรรมที่เปนสาธารณประโยชนและไมแสวงกำไร 
 4. มีต้ังองคกรอยูในทองที่เดียวกันกับศูนยการเรียนที่ขอจัดต้ัง 

5. รายการตามขอ 1 และขอ 3 การไดรับการรับรองจากสมาชิกในชุมชนซึ่งเปนผูบรรลุนิติภาวะ 
จำนวนไมนอยกวา 20 คน 

ผูแทนหรือผูรับมอบอำนาจ ที่ไดรับมอบหมายใหเปนผูขอไดต้ังศูนยการเรียนตองคุณสมบัติดังน้ี 
 1) เปนสมาชิกของคณะบุคคลตามขอ 1 
 2) มีสัญชาติไทย 
 3) เปนผูบรรลุนิติภาวะตามกฎหมาย 
 4) ไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดี 
องคกรเอกชน 

1. เปนสมาคม มูลนิธิ หรือองคกรที่เรียกช่ืออยางอื่นที่จดทะเบียนเปนนิติบุคคลหรือเปนสวนงานหรือ
โครงการในองคกรนิติบุคคล 

 2. มีวัตถุประสงคเพื่อดำเนินการกิจกรรมที่เปนสาธารณประโยชนและไมแสวงกำไร 
 3. มีที่ต้ังหรือมีสวนงานหรือโครงการรับผิดชอบอยูในทองที่เดียวกันกับศูนยการเรียน 
คุณสมบัติของผูเรียน 
 ผูเรียนในศูนยการเรียนโดยองคกรชุมชนและองคกรเอกชนมีคุณสมบัติ ดังน้ี 
 1. เปนผูซึ่งขาดโอกาสในการเขาศึกษาในระบบโรงเรียนปกติ 

2. กรณีองคกรเอกชนที่ไมไดจดทะเบียนในประเทศไทย คุณสมบัติของผูเรียนใหเปนไปตามที่คณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐานประกาศกำหนด 

 
 
 



 
บทบาทหนาที่ของผูขอจัดต้ังศูนยการเรียน 
 องคกรชุมชนหรือองคกรเอกชนซึ่งมีความประสงคและมีความพรอมในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานใน
รูปแบบศูนยการเรียนไดดำเนินการดังน้ี 
  1. การจัดจั้งศูนยการเรียน 
  1.1 องคกรชุมชนที่มีคุณสมบัติ ย่ืนแบบคำขอจัดต้ังศูนยการเรียนเปนลายลักษณอักษรตอสำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษา โดยมีรายละเอียดการขอจัดต้ังอยางนอย 6 รายการ ดังตอไปน้ี 
  (1) ซื่อองคกรชุมชน 
  (2) รายละเอียดของคณะบุคคลไดแก ช่ือสัญชาติ อายุ ที่อยูและอาชีพ 
  (3) วัตถุประสงคขององคกรชุมชน 
  (4) ที่ต้ังองคกรชุมชน 
  (5) ประวัติความเปนมาของชุมชน 
  (6) ผลการดำเนินงานขององคกรชุมชน 
  รายการตามขอ (2) และ (3) ตองไดรับการรับรองจากสมาชิกในชุมชนซึ่งเปนผูบรรลุนิติภาวะ 
จำนวนไมนอยกวา 20 คน 
  1.2 องคกรเอกชนที่มีคุณสมบัติ ย่ืนแบบคำขอจัดต้ังศูนยการเรียนเปนหนังสือตอสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาโดยมีรายละเอียดการจัดต้ังอยางอยางนอย 6 รายการ ดังตอไปน้ี 
  (1) ซื่อองคกรชุมชน 
  (2) วัตถุประสงคขององคกรชุมชน 
  (3) ที่ต้ังองคกรชุมชน 
  (4) ประวัติความเปนมาของชุมชน 
  (5) ผลการดำเนินงานขององคกรชุมชน 
   (๖) หลักฐานการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลขององคกรหรือหลักฐานการเปนสวนงานหรือโครงการ
ในองคกรนิติบุคคล 
 2. จัดทำแผนการจัดการศึกษาของศูนยการเรียนรวมกันกับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือสถานศึกษาที่
มีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามอบหมาย โดยแผนการจัดการศึกษาตองมีรายละเอียดประกอบการขออนุญาต    
อยางนอย 9 รายการ ดังน้ี 
  (1) ซื่อศูนยการเรียนรู 
  (2) วัตถุประสงคของศูนยการเรียนรู 
  (3) ที่ต้ังองคศูนยการเรียนรู 
  (4) รูปแบบการจัดการศึกษา 
  (5) ระดับการศึกษาที่จัดในกรณีที่เปนการจัดการศึกษานอกระบบ 
   (๖) หลักสูตรหรือลักษณะกิจกรรมการเรียนการสอน 
   (๗) ระบบการประกันคุณภาพภายใน 
   (๘) รายช่ือและคุณสมบัติของบุคลากรทางการศึกษาของศูนยการเรียน 
   (9) ขอกำหนดเกี่ยวกับคณะกรรมการศูนยการเรียน 
   ทั้งน้ี ในการจดัทำแผนการจัดการศึกษา ผูจัดการศึกษาตองจัดทำแผนการศึกษารวมกับสำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษากอนย่ืนคำขอ 



   
 3. การย่ืนคำขอจัดต้ังศูนยการเรียน 
  3.1 ใหองคกรชุมชนหรือองคกรเอกชนซึ่งประสงคจะจัดต้ังศูนยการเรียน ย่ืนคำขอเปนหนังสือพรอม
แผนการจัดการศึกษาตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่ศูนยการเรียนรูตั้งอยู โดยมีเอกสารและหลักฐานประกอบ    
คำขอดังน้ี 
   (1) เอกสารหลักฐานที่แสดงถึงความเปนองคกรชุมชนหรือองคกรเอกชนตามขอ 1.1 หรือ 1.2  
  (2) หนังสือมอบอำนาจใหผูแทนหรือรับมอบอำนาจย่ืนคำขอ 
   (3) สำเนาบตัรประจำประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูแทนหรือผูรับมอบอำนาจย่ืนคำขอ 
  3.2 ผูขอจัดการศึกษาสามารถย่ืนคำขอขอไดตามความจำเปน และย่ืนคำขอไดปละ 2 ครั้ง กอนเปด 
ภาคเรียนแตละภาค ไมนอยกวา 120 วัน โดยสอดคลองกับเวลาเปดปดภาคเรียนของสถานศึกษา และศูนยการเรียน
เพื่อสิทธิประโยชนตางๆ เชน การศึกษาตอในระดับที่สูงข้ึน เปนตน 
  3.3 การย่ืนคำขอจัดต้ังศูนยการเรียนแบงเปน 2 กรณี ดังน้ี 
   3.3.1 การจัดการศึกษาที่เริ ่มจากระดับประถมศึกษาใหยื่นตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาต้ังอยู 
   3.3.2 การจัดการศึกษาที ่เริ ่มจากระดับมัธยมศึกษาตอนตน หรือมัธยมศึกษาตอนปลายหรือ
เทียบเทาใหย่ืนตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาศูนยการเรียนต้ังอยู 
 อนึ่ง ในกรณีที่ประสงคจะขยายระดับการจัดการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ใหผูขอจัด
การศึกษาขออนุญาตใชในหลักสูตรตอสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ กอนเสนอ
แผนการจัดการศึกษา 
 4. กรณีองคกรเอกชนเปนนิติบุคคลซึ่งไมไดจดทะเบียนในประเทศไทย การขอจัดต้ังศูนยการเรียน จะตอง
ไดรับอนุญาต จากผูมีอำนาจ ดังน้ี 
  4.1 ศูนยการเรียนที่มีผูเรียนจำนวนไมเกิน 50 คน ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เปนผูพิจารณา
อนุญาต 
  4.2 ศูนยการเรียนที่มีผูเรียนจำนวนเกินกวา 50 แตไมเกิน 100 คน ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
เสนอใหคณะกรรมการเขตพื้นการศึกษา เปนผูพิจารณาอนุญาต 
 5. ระยะเวลาการใหบริการรวมที่กำหนดในคูมือ เริ่มนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง ครบถวนแลว 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

 
ที ่

ประเภท

ข้ันตอน 

 

รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ 

ระยะ 
เวลา

ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคำขอและ
เอกสารประกอบคำขอ 

30 นาที สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา
ประถมศึกษาชัยภูมิ 
เขต 3 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคุณสมบัติ
ตามเอกสารของผูยื่น
คำขอจัดการศึกษา 

26 วัน สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา
ประถมศึกษาชัยภูมิ 
เขต 3 

3 การพิจารณา
อนุญาต 

เสนอคณะกรรมการ
สพท.พิจารณา 

60 วัน สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา
ประถมศึกษาชัยภูมิ 
เขต 3 

4 การแจงผล
การพิจารณา 

จัดทำหนังสือและลง
นามอนุญาตโดย
ผูอำนวยการเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา 

3 วัน สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา
ประถมศึกษาชัยภูมิ 
เขต 3 

 ระยะเวลาดำเนินการ รวม  90  หนวยเวลาวัน 
14. งานบริการนีผ้านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
  ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

(หากผานการลดข้ันตอนและระยะเวลามาแลวใหเลือกที่ชองน้ีดวย) 
 ระยะเวลารวมหลงัลดข้ันตอน  หนวยของเวลา Choose an item 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

 
ท่ี 

รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

 

สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ(ใน

ระบบมีชองใหเลือก

กระทรวงและชองให

เลือกกรม/กลุมงาน) 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 1 
 

2 ชุด รับรองสำเนาถูกตอง 

2 สำเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 1 2 ชุด รับรองสำเนา 
ถูกตอง 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมการปกครอง 1 2 ชุด กรณีผูขอเปน 
ผูรับมอบอำนาจ 

 
 15.2) เอกสารอื่นๆ สำหรบัย่ืนเพิม่เติม 
  

 
ท่ี 

 

 

รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

 

สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

1 แผนการจัดการศึกษา  2 2 ชุด 1) แผนการศึกษาท่ีได
จัดทำรวมกับสำนักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาแลว 
2) รับรองสำเนาถูกตอง 

2. ใบประกาศหรือวุฒิบัตร 
หรือเกียรติบัตรแสดง
วุฒิการศึกษาของผูขอ
จัดการศึกษา 

 1 2 ชุด 1) ในกรณีท่ีเปนครูภูมิ
ปญญา 
2) รับรองสำเนาถูกตอง 

3. รายชื่อผูเรียนในศูนย
พรอมเหตุผล 

 1 2 ชุด 1) ผูเรียนตองเปนไปตาม
กฎกระทรวงฯ ขอ2  
2) รับรองสำเนาถูกตอง 

4. หนังสือแสดงการเปน
ผูแทนหรือผูรับมอบ
อำนาจใหเปนผูขอจัดตั้ง
ศูนย 

 1 2 ชุด รับรองสำเนาถูกตอง 

 



 
16. คาธรรมเนียม 
      รายละเอียดคาธรรมเนียม 
      รอยละ   ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลอืกที่ชองน้ี) 
      คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
      หมายเหตุ 
 
 
17. ชองทางการรองเรียน 

• รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 ถนน   
  ชัยภูมิ-สีค้ิว ตำบลหนองบัวใหญ  อำเภอจัตุรสั จังหวัดชัยภูมิ รหัสไปรษณีย  36130 

 • รองเรียนผานสายดวน สำนักงานคณะกรรมการศึกษาข้ันพื้นฐาน 1579 
 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถามี) 
 ช่ือเอกสาร 
 อัพโหลดไฟลเอกสาร  ใชลงิคไฟลเอกสาร (หากตองการระบเุปนลิงคใหคลิกเลอืกชองน้ี) 
 (ในระบบมีใหคลิกเพื่ออพัโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
 หมายเหตุ   File กฎกระทรวงวาดวยองคกรวิชาชีพ/File คูมือแนวทางการดำเนินการฯ 
19. หมายเหตุ 
 
 
 
 
 


