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คู่มือปฏิบัติงานกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ฉบับนี้ จัดท าขึ้น 
เพ่ือใช้ ประกอบการปฏิบัติงานที่ก าหนดไว้ในมาตรฐานก าหนดต าแหน่งและมาตรฐานงาน  โดยใช้แนวทางของ
คู่มือการปฏิบัติงานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานเป็นหลัก  
โดยมีการจัดท ารายละเอียดของขั้นตอนการปฏิบัติงาน ให้เกิดความชัดเจนอย่างเป็นลายลักษณ์อักษร สามารถ
ปรับปรุงเปลี่ยนแปลงการปฏิบัติงานให้ทันสมัย ซึ่งจะเป็นแนวปฏิบัติให้กับเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงานได้อย่าง
รวดเร็วและเป็นระบบมากข้ึน ข้าพเจ้าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ส าหรับผู้สนใจศึกษา 

ขอขอบคุณทุกท่านที่ให้ค าปรึกษา แนะน า และมีส่วนร่วมในการจัดท าคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ ส่งผลให้ 
ภาระงานมีความสมบูรณ์ ครอบคลุม ถูกต้องและชัดเจนมากยิ่งข้ึน จึงขอขอบคุณไว้ ณ โอกาสนี้  
 

ธนัญญา  สูบโคกสูง 
กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางการบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดพัฒนาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center : DMC) เพ่ือใชเปนเคร่ืองมือในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลโรงเรียน 

สามารถนําขอมูลสารสนเทศไปใชในการจัดสรรงบประมาณ “เงินอุดหนุนรายหัว” การวางแผน การบริหาร

จัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยดําเนินการจัดเก็บขอมูลนักเรียน

รายบุคคล ดวยระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) กําหนด

ดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ คอื

รอบท่ี 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ของทุกป (ภาคเรียนท่ี 1)

รอบท่ี 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ของทุกป (ภาคเรียนที่ 2)

รอบท่ี 3 ณ วันที่ 30 เมษายน ของปถัดไป ของทุกป (ส้ินปการศึกษา)

โดยจะมีผูที่มีบทบาทในการรายงานขอมูลนักเรียนรายบุคคลดังกลาว ตอไปนี้

1.  รวบรวมขอมูล บันทึก แก ไขขอมูลลงในระบบจัดเ ก็บขอมูลนักเ รียนรายบุคคล (Data 

Management Center : DMC) 

2. ตรวจสอบความครบถวน และปรับปรุงขอมูลที่ถูกตอง เปนจริง ตามชวงระยะเวลาที่กําหนด       

ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ใหเปนปจจุบัน

3. ยืนยนัขอมูลการมีตัวตนของนักเรียนรายบุคคล ณ วันที่ยืนยันขอมูล

1. แตงต้ังผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC) 

2. กํากบั ตดิตามการรายงานขอมูลในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management

Center : DMC) 

3. รายงานตรวจสอบ รับรองความถูกตองของขอมูลพื้นฐาน ขอมูลนักเรียนรายบุคคลที่มีตัวตนอยูจริง 

ณ วันที่ รับรองขอมูล เ พ่ือขอรับเงินอุดหนุนรายหัวในระบบจัดเ ก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center : DMC) ของโรงเรียน ไปยังสํานักงานเขตพ้ืนที่การศกึษา

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

บทบาทผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษา

บทบาทผูบริหารโรงเรียน
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1. กาํกับ ติดตาม ประสานงาน ใหคําปรึกษาเก่ียวกับระบบจดัเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data

Management Center : DMC) กฎหมาย ระเบียบ แนวปฏบิัตท่ีิเกี่ยวของแกโรงเรียน

2. รายงานตรวจสอบ รับทราบ การยืนยัน/การรับรองขอมูลนักเรียนรายบุคคล ความถูกตองในระบบ

จัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของโรงเรียนใหครบถวน เพ่ือขอรับเงิน

อุดหนุนรายหัว ไปยงัสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

บทบาทสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

กํากับ ติดตาม ตรวจสอบการรายงานขอมูลจดัเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management

Center : DMC)  ใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เก่ียวของ เพื่อขอรับเงินอุดหนนุรายหัวของโรงเรียน

บทบาทสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
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การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)

สําหรับโรงเรียน



แนวทางการจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) สํานักนโยบายและแผน 

การศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดพัฒนาขึ้นโดยวัตถุประสงคเพ่ือขอรับ

งบประมาณตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาต้ังแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กําหนดดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ ดงันี้

1. รอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2566  ใชขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2566

โรงเรียน สามารถดําเนินการปรบัปรุงและจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลไดเมื่อระบบเปด - วันที่ 10 มิถุนายน 

2566 รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล ดังนี้ รอบที่ 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ของทุกป (ภาคเรียนท่ี 2)

1.1 ปรบัปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน  ประกอบดวย 

ขอมูลพื้นฐาน# 1 อัปโหลดปายชื่อโรงเรียน ไฟลนามสกุล .jpg ขนาดไมเกิน 15 MB, 

สังกัด, รหัสกระทรวง, สํานัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื่อผูอํานวยการโรงเรียน, วันเดือนปกอต้ัง

โรงเรียน, รหัสประจําบาน, ที่อยูของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เวบ็ไซต, ที่ดิน, ที่ต้ัง

บริเวณวัด, ท่ีตั้งทางภูมิศาสตร

ขอมูลพ้ืนฐาน# 2 เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือ

หองเรียนของโรงเรียนใด, เปนโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั้นที่มาเรียนรวม, เปนโรงเรียนในโครงการ

พระราชดําริ, ประเภทและลกัษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเขารวม  

ขอมูลพ้ืนฐาน# 3 เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางจากโรงเรียนถึงหนวยงานที่เก่ียวของ

ในเขตพื้นที่การศึกษาเดียวกัน, ที่ดินของโรงเรียน, ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียนและอาคารเรยีน

ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอรต้ังโตะ, 

คอมพิวเตอรชนิดพกพา, เคร่ืองแท็บเล็ต, การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร, ระบบคอมพิวเตอร Stand 

Alone, ระบบคอมพิวเตอร Network, การเชื่อมตออินเทอรเน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวของเพื่อสนบัสนุน IT  

ขอมูลไฟฟา อยูในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟาในโรงเรียน, ขนาด

มิเตอร, จํานวนเฟสไฟฟาก่ีเฟส

ขอมูลแหลงนํ้า แหลงน้ําที่โรงเรียนใช, ระยะเวลาของการมีน้ําด่ืม น้ําใชไมเพียงพอ

ช้ันเรียนที่เปดสอน ชั้นตํ่าสดุ ชั้นสูงสุด

จํานวนหองเรียนในแตละช้ัน

1.2 ตรวจสอบจํานวนนักเรยีนที่มีตัวตนอยูในโรงเรยีน  

1.3 เพ่ิมขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซ่ึงยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G

1.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน

1.5 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

1.6 จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน

1.7 เปล่ียนชื่อนักเรียน
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1.8 อัปโหลดเอกสาร             

1.9 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ น้ําหนักสวนสูง, ความดอยโอกาส ขาดแคลน, 

การเดินทาง, พักนอน, ประเภทนักเรียน, สายการเรียน (เฉพาะนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) แกไข

เลขประจําตัวนักเรียน ยกเวนแกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไข

เลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน แลวสงอีเมล

ถึง bopp.dmc@gmail.com ใหสํานักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐานแกไข  โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรม

ไดใน เมนู 2.7.9 

1.10 ตรวจสอบขอมูลรายการจํานวนนักเรียนแยกชั้น เพศ เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

กดยืนยันขอมูล ผูอํานวยการโรงเรียนกดรับรองขอมูล ในวันที่ 10 มิถุนายน 2566 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. 

(ระบบเปดใหยืนยันขอมลูวันเดียวเทานั้น)

2. รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566 ใชขอมูลการมีตวัตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2566 

โรงเรียนสามารถดําเนินการปรับปรุงและจัดเก็บขอมูลไดเมื่อระบบเปด - วันที่ 10 พฤศจิกายน 2566 รายการ

ที่ตองจัดเก็บขอมูล  ดังนี้

2.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน  ประกอบดวย 

ขอมูลพ้ืนฐาน # 1  อัปโหลดปายชื่อโรงเรียน ไฟลนามสกุล .jpgขนาดไมเกิน 15 MB, สังกัด, 

รหัสกระทรวง, สํานัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื่อผูอํานวยการโรงเรียน, วันเดือนปกอต้ังโรงเรียน, 

รหัสประจําบาน, ที่อยูของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เว็บไซต, ที่ดิน, ที่ต้ังบริเวณ

วัด, ที่ต้ังทางภูมิศาสตร

ขอมูลพ้ืนฐาน # 2  เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือ

หองเรียนของโรงเรียนใด, เปนโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั้นที่มาเรียนรวม, เปนโรงเรียนในโครงการ

พระราชดําริ,ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเขารวม 

ขอมูลพื้นฐาน # 3  เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางการจากโรงเรียนถึงหนวยงานที่

เกี่ยวของในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน, ท่ีดนิของโรงเรียน, ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียนและอาคารเรียน

ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอรต้ังโตะ, 

คอมพิวเตอรชนิดพกพา, การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร, ระบบคอมพิวเตอร Stand Alone, ระบบคอมพิวเตอร 

Network, การเชื่อมตออินเทอรเน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวของเพื่อสนบัสนุน IT  

ขอมูลไฟฟา  อยูในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟาในโรงเรียน, ขนาด

มิเตอร, จํานวนเฟสไฟฟาก่ีเฟส

ขอมูลแหลงนํ้า แหลงน้ําที่โรงเรียนใช, ระยะเวลาของการมีน้ําด่ืม น้ําใชไมเพยีงพอ

ช้ันเรียนที่เปดสอน ชั้นต่ําสดุ ชั้นสูงสุด

จํานวนหองเรียนในแตละช้ัน
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2.2 ตรวจสอบจํานวนนักเรยีนที่มีตัวตนอยูในโรงเรยีน  

2.3 เพ่ิมขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซ่ึงยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรยีนติด G

2.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรยีนอื่น

2.5 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

2.6 จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน

2.7 เปล่ียนชื่อนักเรียน

2.8 อัปโหลดเอกสาร             

2.9 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้  น้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน 

การเดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) แกไข

เลขประจําตัวนักเรียน ยกเวนแกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไข

เลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน แลวสงอีเมล

ถึง bopp.dmc@gmail.com ใหสาํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพ้ืนฐานแกไข  โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรม

ไดใน เมนู 2.7.9  

2.10 ตรวจสอบขอมูล รายการจํานวนนักเรียนแยกชั้น เพศ เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

กดยืนยันขอมูล ผูอํานวยการโรงเรียนกดรับรองขอมูล ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2566 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. 

(ระบบเปดใหยืนยันขอมลูวันเดียวเทานั้น)             

3. รอบสิ้นปการศึกษา 2566 ใชขอมูลจํานวนนักเรียนที่เขาสอบปลายภาคในโรงเรียน โรงเรียน

สามารถดําเนินการจดัเก็บขอมูลไดเมื่อระบบเปด - วันที่ 30 เมษายน 2567 รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล  ดังนี้

3.1 ปรับปรุงขอมูลพื้นฐานของโรงเรียน 

ขอมูลพ้ืนฐาน # 1  อัปโหลดปายชื่อโรงเรียน ไฟลนามสกุล .jpg ขนาดไมเกิน 15 MB, สังกัด, 

รหัสกระทรวง, สํานัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื่อผูอํานวยการโรงเรียน, วันเดือนปกอต้ังโรงเรียน, รหัส

ประจําบาน, ท่ีอยูของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท, หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เว็บไซต, ท่ีดิน, ที่ต้ังบริเวณวัด, 

ที่ต้ังทางภูมิศาสตร

ขอมูลพ้ืนฐาน # 2  เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือ

หองเรียนของโรงเรียนใด, เปนโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั้นที่มาเรียนรวม, เปนโรงเรียนในโครงการ

พระราชดําริ,ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเขารวม

ขอมูลพ้ืนฐาน # 3  เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางการจากโรงเรียนถึงหนวยงาน

ที่เกี่ยวของในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเดียวกัน, ที่ดินของโรงเรียน, ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรยีนและอาคารเรียน

ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอรต้ังโตะ, 

คอมพิวเตอรชนิดพกพา, การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร, ระบบคอมพิวเตอร Stand Alone, ระบบคอมพิวเตอร 

Network, การเชื่อมตออินเทอรเน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวของเพื่อสนบัสนุน IT

ขอมูลไฟฟา อยูในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟาในโรงเรียน ขนาด

มิเตอร จํานวนเฟสไฟฟากี่เฟส  
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ขอมูลแหลงนํ้า แหลงน้ําที่โรงเรียนใช, ระยะเวลาของการมีน้ําด่ืม น้ําใชไมเพียงพอ

ช้ันเรียนที่เปดสอน ชั้นตํ่าสดุ ชั้นสูงสุด

จํานวนหองเรียนในแตละช้ัน

3.2 ตรวจสอบจํานวนนกัเรยีนที่มีตัวตนอยูในโรงเรยีน  

3.3 เพ่ิมขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซ่ึงยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G

3.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน

3.5 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

3.6 จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน

3.7 เปล่ียนชื่อนกัเรยีน

3.8 อัปโหลดเอกสาร             

3.9 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน

การเดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน ยกเวน

แกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไขเลขประจําตัวประชาชน

ของนักเรียน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน แลวสงอีเมลถึง bopp.dmc@gmail.com

ใหสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแกไข โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดใน เมนู 2.7.9 

3.10 บันทึกการสอบไดสอบตกของนักเรียนทุกระดับชั้น

3.11 บันทึกการสอบตก ซํ้าชั้นของนักเรียน ใหระบุที่ไมผานการประเมิน (ยกเวนระดับอนุบาล

ไมตองระบุ)

3.12 บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรบันกัเรยีนชั้น ป.6 ม.3 และ ม.6

3.13 ตรวจสอบขอมูลรายการจํานวนนักเรียนแยกชั้นเพศ เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยัน

ขอมูล ผูอํานวยการโรงเรียนกดรับรองขอมลู ณ วันท่ี 30 เมษายน 2567 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. (ระบบเปด

ใหยนืยันขอมูลวันเดียวเทานั้น) 
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การจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ภาคเรียนที่ 1/2566 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566
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การปรับปรุงขอมูล

3.1 ขอมูลทั่วไป

3.1.1 น้ําหนัก, สวนสูง

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการแกไข

4. ปรับปรุงน้ําหนัก, สวนสูง

5. กดบันทึก
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3.1.2 ความดอยโอกาส/ขาดแคลน
ปรับปรุงขอมูลนักเรียนที่ดอยโอกาสประเภทตาง ๆ ความขาดแคลน การกรอกรายไดของผูปกครอง 

ใหกรอกตัวเลขโดยไมตองใสเคร่ืองหมายจุลภาค ( , ) เชน 10000 

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา 

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. เลือกประเภทความดอยโอกาส (ประเภทความดอยโอกาสสามารถเลือกไดมากกวา 1  ประเภท)

5. เลือกประเภทความขาดแคลน

6. เลือกผูปกครอง ปรับปรุงรายไดของบิดา มารดา และผูปกครอง

7. กดบันทึก

3.1.3 การเดินทาง
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1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. ปรับปรุงขอมลูการเดินทางของนักเรียน

5. กดบันทึก

3.1.4 พักนอน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. ปรับปรุงขอมลูการพักนอนของนักเรียน

5. กดบันทึก
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3.1.5 ประเภทนักเรียน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. ปรับปรุงขอมูลประเภทนกัเรียน

5. กดบันทึก

3.1.6 สายการเรียน (ทําเฉพาะนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายเทาน้ัน)

48



1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุงสายการเรียน

4. ปรับปรุงขอมลูสายการเรียน

5. กดบันทึก

3.1.7 แกไขเลขประจําตัวนักเรียน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา เชน ระบุเลขประจําตวันักเรียนปจจุบัน

2. กดคนหา

3. แกไขเลขประจําตวันักเรียนใหม

4. กดบันทึก
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3.1.8 ขอมูลนักเรียนที่ไมสามารถจําหนายได

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา 

2. เลือกสถานะการดําเนนิการ

3. กดคนหา

4. แกไขสถานะการติดตาม/ดําเนินการ (2.1.1, 2.1.2)

5. กดบันทึก
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3.1.9 ผลการเรียนเฉลี่ย, ผลการเรียนสะสมรายคน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. บนัทึกผลการเรียนเฉล่ีย (GPA)/ผลการเรียนเฉล่ียสะสม (GPAX)

4. กดบันทึก

3.3 รายการขอมูลที่ไมถูกตอง
ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล ซ่ึงมีเมนูใหเลือกดังตอไปนี้
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ปุมกดยืนยันขอมูล

หลังจากปรับปรุงขอมูลครบทุกเมนูแลว สามารถตรวจสอบขอมูลกอนการยืนยัน โดยกดปุม “ยังไม

ยืนยัน กดเพ่ือตรวจสอบขอมูล”
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รายการที่ตองตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน  

2.8 จํานวนนักเรียนแยกช้ัน, เพศ หากมีตัวเลขสีแดง ใหตรวจสอบและแกไข 
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ตรวจสอบขอมูลของนักเรียน 
หากรายการใดเปนอักษรสีแดงแสดงวาไมถูกตองใหตรวจสอบและแกไขใหถูกตอง

สีของตัวเลขจํานวนมีความหมาย ดังนี้

สีดํา คือ จาํนวนขอมูลที่ครบถวนถูกตองแลว (อางอิงจากจํานวนนกัเรียนทั้งหมด)

สีแดง คือ จํานวนที่ตองกรอกหรือแกไขใหครบถวนทุกหัวขอกอนยืนยนั ไดแก 

1) นร.ทั้งหมด 2) นักเรียนทางเลือก 3) ทวิศึกษา

4) เลขประจาํตัวนักเรียน 5) ชื่อ-สกุล 6) เลขบัตรประชาชนที่ผิด 

7) เลขบตัรประชาชนหรือชื่อหรือ นามสกุลไมถูกตองหรือซํ้าตางสังกัด 

8) วันเกดิ 9) เลขที่บาน (ตามทะเบียนบาน) 10) หมู (ตามทะเบียนบาน)

11) ตําบล (ตามทะเบียนบาน) 12) เลขที่บาน (ปจจุบัน) 13) หมู (ปจจุบัน)

14) ตําบล (ปจจุบัน) 15) ชั้นเรียน 16) ปการศึกษา 

17) สัญชาติ 18) เชื้อชาติ 19) ศาสนา 

20) น้ําหนัก 21) สวนสูง 22) ระยะทางจากบานถึงโรงเรียน 

23) ระยะเวลาจากบานถึงโรงเรียน 24) วิธีการเดินทางมาโรงเรียน 25) ชื่อบิดา 

26) ชื่อมารดา 27) ชื่อสกุล ภาษาอังกฤษ 28) ความดอยโอกา

29) รายไดผูปกครอง 30) เลขประชาชนบิดา 31) เลขประชาชนมารดา

สีเหลือง คือ จํานวนขอมลูที่ไมบังคับกรอกหรือแกไขใหครบในตอนนี้ก็สามารถยืนยันได ไดแก 

1) ตรวจสอบเลขประจําตัวประชาชน

การแกไขขอมูลที่ยังไมครบทําไดโดยการกดที่ลิงกหัวขอขางบนตัวเลข ตัวอยางเชน

- หากตองการจะแกไขน้ําหนักที่ไมครบ ใหกดที่คําวา 'น้ําหนัก' ขางบนตัวเลข จะแสดงรายการนักเรียน

ที่ยังไมไดกรอกน้ําหนักสวนสูง, ระยะทางจากบานถึงโงเรยีน, วิธีเดินทางมาเรียน, และชื่อ สกลุภาษาอังกฤษ
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ตรวจสอบความดอยโอกาส
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ตรวจสอบนักเรียนติด G วันเกิดที่มีปญหา เลขประจําตัวนักเรียนซํ้าในโรงเรียน เลขบัตรประชาชน

ซํ้าในโรงเรียน และเลขบัตรประชาชนซ้ําตางโรงเรียน

ตรวจสอบนักเรียนที่รอยายเขา/ไมสําเร็จ (รอใหยายออกจากโรงเรียนอ่ืน)

ตรวจสอบนักเรียนซ้ําซอน (โรงเรียนอ่ืนทํายายเขา)

ตรวจสอบหองเรียนที่ผิดปกติ หากตัวเลขเปนสีแดงตองตรวจสอบใหตรงกับจํานวนหองในเมนู

พื้นฐานของโรงเรียน
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ตรวจสอบอายุนักเรียนรายช้ัน (เรียนเร็ว, เรียนชา หรือกรอกผิด) ในหัวขอนี้ถึงแมจะเปนตัวอักษรสีแดง

โรงเรียนก็สามารถยืนยันขอมูล แตขอใหตรวจสอบอยางละเอียด เพราะอาจเกิดจากกรณีโรงเรียนเลือกชั้นเรียนผิด 

หรือกรอกวันเดือนปเกิดนักเรียนผิดทําใหอายุมีความผิดปกติ

ตรวจสอบขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน

สถานะยืนยันขอมูล  

สถานะยังไมสามารถยืนยันได กรุณาแกไขขอมูลใหครบถวน  

สถานะยืนยันขอมูลได

เจาหนาท่ีระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล  ผูอํานวยการโรงเรียนตรวจสอบและกดรับรองขอมูล
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2.9 รายงานระดับโรงเรียน
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การจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคลรอบสิ้นปการศึกษา 2566

การจัดเก็บขอมูลสิ้นปการศึกษา แนวทางดําเนินการและตรวจสอบขอมูลมีลักษณะเดียวกับ

การจัดทําขอมูลรอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2566 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566 เพิ่มเติมในสวนของเมนูปรับปรุง

ขอมูล เมนูยอยที่ 3.2 ขอมูลสิ้นปการศึกษา

เมนู 3.2 ขอมูลสิ้นปการศึกษา

3.2.2 บันทึกการสอบได สอบตก ของนักเรียนทุกคน

1. เลือกชั้น และเลือกหอง

2. กดปุม คนหา

3. ระบุสถานะของนักเรียนทีละคน

4. กรอกจํานวนปที่เรียนทีละคน

5. กรอกวันท่ีบันทึก

6. กดปุมบันทึก

7. หากนักเรียนทุกคนมีสถานะเดียวกันและจํานวนปที่เรียนเทากันทั้งหมด ใหเลือกสถานะ 

จํานวนปที่เรียนดานบนซาย แลวกดปุม กรอกวันที่บันทึก แลวกดปุมบันทึก
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3.2.2.1 บันทึกการสอบตก ซํ้าช้ัน  กรณีมีนักเรียนสอบตก ใหทําตอในเมนูสอบตก ซํ้าชั้น  

โดยเลือกหัวขอที่ไมผานการประเมิน 

1. เลือกชั้น และเลือกหอง

2. กดปุม คนหา

3. เลือกวาไมผานการประเมินขอใดใหครบทุกคน (ยกเวนชั้นอนุบาล)

4. กรอกวันที่บันทึก

5. กดปุมบันทึก

3.2.2.2 บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรับนักเรียนชั้น ป.6  ม.3 และม.6 โดยใหทําการ

เลือกวานักเรียนศึกษาตอหรือไม และศึกษาตอจังหวัดอะไร
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1. เลือกชั้น และเลอืกหอง

2. กดปุม คนหา

3. ระบุการศึกษาตอ

4. ระบุศึกษาตอที่จงัหวัดอะไร (ป.6)

5. กรอกวันที่บันทึก

6. กดปุมบันทึก

การตรวจสอบขอมูลสิ้นปการศึกษา 
การตรวจสอบขอมูลในเมนูจํานวนนักเรียนแยกชั้นเพศ และรายละเอียดอ่ืนๆ ดําเนินการเชนเดียวกับ

การตรวจสอบในรอบที่ 1 ภาคเรียนท่ี 1/2566 และรอบที่ 2 ภาคเรียนท่ี 2/2566 แตรายการที่ตองตรวจสอบ

เพ่ิมเติมในรอบส้ินปการศึกษา คือ การสอบได สอบตก จบการศึกษาของนักเรียนปการศึกษา 2566 ดังนี้ 

1) จาํนวนนักเรียนที่ทําสอบได สอบตก จะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด

2) สอบได ซํ้าช้ัน รอดําเนินการ เมื่อรวมจํานวนแลวจะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด

3) สอบได จบการศึกษา จะตองเทากับจํานวนรวมของนักเรียนชั้นอนุบาล 3 ชั้นป.6, ม.3,และ ม.6 

4) รอดําเนินการ กรณีนักเรียนติด 0 ร มส ซ่ึงอยูระหวางดําเนินการแกผลการเรียน

5) ยังไมทําขอมูลศึกษาตอ  ระบบจะแสดงจํานวนนักเรียนชั้น ป.6, ม.3 และ ม.6 ที่โรงเรียนยังไมทําขอมูล

ศึกษาตอในเมนูสอบได จบการศึกษา

6) ยังไมทําขอมูลศึกษาตอจังหวัดไหน ระบบจะแสดงจํานวนขอมูลนักเรียนชั้น ป.6 ที่ยังไมระบุจังหวัด

ที่ศึกษาตอ ในเมนูสอบได จบการศึกษา 

7) ยังไมทําขอมูลซํ้าช้ัน ไมผานการประเมิน ระบบจะแสดงจํานวนขอมูลนักเรียนที่ซํ้าชั้น แตยังไมระบุ

หัวขอที่ไมผานการประเมิน
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ตรวจสอบสถานะการยืนยันขอมูล
- สถานะยังไมสามารถยืนยันได  ใหตรวจสอบรายการที่ยังไมสมบูรณ และทําการปรับปรุงแกไข

ใหสมบูรณ ถกูตอง

- สถานะสามารถยืนยันขอมูลได

-เมื่อเจาหนาที่ระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูลเรียบรอยแลว ใหผูบริหารโรงเรียนตรวจสอบและกด

รับรองขอมูล 
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เมื่อระบบประมวลผลเสร็จ โรงเรียนสามารถดาวนโหลดไฟลขอมูลได ท่ีเมนู  2.9 รายงานระดับ

โรงเรียน
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การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)

สําหรับสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา



การจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคล ภาคเรียนที่ 1/2566 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566

ระบบจัดเกบ็ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) สํานักนโยบายและแผน

การศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดพัฒนาขึ้นโดยวัตถุประสงคเพ่ือขอรับ

งบประมาณตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาต้ังแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กําหนดดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ  ดังนี้

1. รอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2566 ใชขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2566 

รายการที่ตองดาํเนนิการและตรวจสอบ ดังนี้

1.1ปรับปรุงขอมูลพื้นฐานของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการสํานักงาน  

เขตพ้ืนท่ีการศึกษา พิกดัสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เปนตน 

1.2กํากับ ตดิตาม ตรวจสอบการจัดเก็บขอมูลของโรงเรียนในสังกัด เชน การยายเขา การยายออก 

นักเรียนซํ้าซอน การกดยืนยันขอมูลของเจาหนาที่ระดับโรงเรียน การรบัรองขอมูลของผูบริหารโรงเรียน เปนตน

1.3 เจาหนาที่ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา กดรับทราบขอมูลของโรงเรียน ระหวางวันท่ี 10-11 

มิถนุายน 2566 เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

2. รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566 ใชขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันท่ี 10 พฤศจิกายน 

2566  รายการที่ตองดาํเนนิการและตรวจสอบ ดังนี้

2.1ปรับปรุงขอมูลพื้นฐานของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการสํานักงาน

เขตพ้ืนท่ีการศึกษา พิกดัสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เปนตน 

2.2กํากับ ตดิตาม ตรวจสอบการจัดเก็บขอมูลของโรงเรียนในสังกัด เชน การยายเขา การยายออก 

นักเรียนซํ้าซอน การกดยืนยันขอมูลของเจาหนาที่ระดับโรงเรียน การรบัรองขอมูลของผูบริหารโรงเรียน เปนตน

2.3 เจาหนาที่ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา กดรับทราบขอมูลของโรงเรียน ระหวางวันท่ี 10-11 

พฤศจิกายน 2566 เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

3. รอบส้ินปการศึกษา 2566 ใชขอมูลจํานวนนักเรียนที่เขาสอบปลายภาคในโรงเรียน รายการที่ตอง

ดําเนินการและตรวจสอบ ดังนี้

3.1  ปรับปรงุขอมูลพ้ืนฐานของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการสํานักงาน

เขตพ้ืนท่ีการศึกษา พิกดัสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เปนตน 

3.2 กํากับ ติดตาม ตรวจสอบการจัดเก็บขอมูลของโรงเรียนในสังกัด เชน การยายเขา การยายออก 

นักเรียนซํ้าซอน การสอบไดสอบตก การกดยืนยันขอมูลของเจาหนาที่ระดับโรงเรียน การรับรองขอมูลของ

ผูบริหารโรงเรียน เปนตน

3.3 เจาหนาที่ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา กดรับทราบขอมูลของโรงเรียน ระหวาง 30 เมษายน 

2567 – 1 พฤษภาคม 2567 เวลา 08.30 น. – 16.30 น.
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แนวทางการจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน
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ระบบกําหนดรหัสประจําตัวผูเรียน
เพื่อเขารับบริการการศึกษา 

สําหรับ ผูไมมีหลักฐานทะเบียนราษฎร (Gcode)





109



110



111



112



113



114



115



116



117



118



119



120



121



122



123



124



125



126



127



128



129



130





132



133



134



135



136



137



138



139



140



141



142



143



144



145



146



147



148



149



150



151



152



153





กฎหมาย/ระเบียบ/แนวปฏิบัติที่เก่ียวของ

การดําเนินการจัดทําระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของ

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ เปนการดําเนินการตามระเบียบ กฎหมาย 

แนวปฏิบัติ ที่กําหนดใหสถานศกึษาดําเนินการใหเปนไปตามที่กําหนด ดังนี้

1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนบัอายุเด็กเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธกิาร วาดวยทะเบียนนักเรียน พ.ศ. 2535

4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา 

พ.ศ. 2548
5. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการจัดต้ัง รวมหรือเลิกสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2550

6. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2546

7. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มิใชผูปกครองซึ่งมีเด็ก

ที่อยูใน เกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศยัอยู  พ.ศ. 2546

8. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือ      

หลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบงัคับ พ.ศ. 2546

9. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การรับนักเรียน นักศึกษาที่ไมมีหลักฐานทะเบียนราษฎรหรือ

ไมมีสัญชาติ ลงวันที่ 31 ตุลาคม พ.ศ.2562
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โดยมีประเด็นที่เก่ียวของ ดังตอไปนี้

1. การผอนผันใหเด็กเขาเรียน มี 2 ลักษณะของการผอนผัน ไดแก การผอนผันกอนอายุตามเกณฑ

การศึกษาภาคบังคับ และการผอนผันหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ เปนไปตามแนวทาง

การดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556

2. การยายนักเรียน เปนกระบวนงานทะเบียนนักเรียนที่มีการสงตอ ตอบรับนักเรียนเพ่ือเปน

การยืนยันวานักเรียนไดยายออกและเขาเรียนในสถานศึกษาแลว เปนไปตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน 

สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556

3. การติดตามเด็กเขาเรียน เปนกระบวนงานท่ีสถานศึกษาติดตามนักเรียนที่อายุอยูในเกณฑ

การศึกษาภาคบังคับ เขาเรียนในสถานศึกษา ซึ่งสอดคลองการพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 

2545 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ  พ.ศ. 2545 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เ ร่ือง การสง เ ด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 และประกาศ

กระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มิใชผูปกครองซ่ึงมีเด็กที่อยูในเกณฑ

การศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู พ.ศ. 2546

4. การจําหนายนักเรียน เปนการดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงาน 

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 ซ่ึงกําหนดใหสถานศึกษาสามารถจําหนายนักเรียนออก

จากทะเบียนนักเรียน มีอยู 5 สาเหตุ คือ

1. นกัเรยีนยายโรงเรียน

2. นกัเรยีนถึงแกกรรม

3. นกัเรยีนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพ้ืนที่

4. นกัเรยีนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคบั

5. นกัเรยีนเรียนจบการศึกษา

กฎหมาย ระเบียบและแนวปฏิบัติที่เก่ียวของ :

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรยีนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กําหนดใหการศึกษาระดับประถมศึกษาและระดับ

มัธยมศึกษาตอนตน เปนการศึกษาภาคบังคับ ที่บิดา มารดา หรือผูปกครองมีหนาที่จัดใหบุตรหรือบุคคล  ซึ่งอยู

ในความดูแลไดรับการศึกษาภาคบังคับ โดยใหเด็กซ่ึงมีอายุยางเขาปเจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เวนแตเด็กที่

สอบไดชั้นปที่เกาของการศึกษาภาคบังคับ ซ่ึงตามมาตรา 6 ใหผูปกครองรองขอใหสถานศึกษา มีอํานาจผอนผัน

ใหเด็กเขาเรียนกอนหรอืหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับได และกระทรวงศึกษาธิการ ไดมีประกาศเร่ือง

การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546  สาระสําคัญของกําหนดวาการผอนผันเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุ

ตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับให ผูปกครองสงคํารองตอสถานศึกษานั้น ๆ โดยตรง เพื่อใหสถานศึกษา

พิจารณาแตตองเปนไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

1 การผอนผันใหเด็กเขาเรียน
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กอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546 ซึ่งประกาศ ณ วันท่ี 13 มิถุนายน พ.ศ. 2546 ผูไดรับ

มอบหมายใหรับผิดชอบงานการผอนผันใหเด็กเขาเรียน รับคําขอผอนผันตามแบบ คํารองขอผอนผันเด็กเขาเรียน

ของผูปกครองนักเรียน แตงต้ังคณะกรรมการตามองคประกอบ และนําเสนอตอคณะกรรมการ พิจารณาพรอม

แจงผลการพิจารณาใหกับผูปกครองทราบ มีข้ันตอนมีดังนี้

 1. ลักษณะที่สามารถขอผอนผัน

การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนอายุตามเกณฑการศกึษาภาคบังคับ ตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดงันี้

1.1  เด็กเรียนจบการศกึษาระดับปฐมวัย

1.2  ในกรณีที่เด็กไมจบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเทา แตผูปกครองรองขอและผานการ

ประเมินความพรอมทางดานสติปญญา รางกาย จิตใจ อารมณ และสังคม ตามประกาศของคณะกรรมการ 

ศึกษาธิการจงัหวดั

2. การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนหลงัอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้

2.1 เด็กเจ็บปวยดวยโรคติดตอรายแรงที่เปนอุปสรรคตอการเรียนรูของเด็กหรืออาจเปนอันตราย

แกนักเรียนอ่ืนตามความเห็นของแพทย ผูซึ่งไดรับใบอนญุาตประกอบโรคศิลปะ

2.2 เด็กเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวไมสามารถเขาเรียน ในสถานศึกษาภายใน              

ส่ีสิบหาวัน นับแตวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษาตามความเห็นของแพทย ผู ซ่ึงไดรับใบอนุญาต               

ประกอบโรคศิลปะ

2.3 เด็กที่มีความจําเปนอ่ืนท่ีไมสามารถเขาเรียนตามปกติไดดวย เหตุสุดวิสัยแลวแตกรณี

 3. ระยะเวลาการผอนผัน

3.1 กรณีเด็กเจ็บปวยดวยโรครายแรง หรือเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวตามขอ 2.1

และ 2.2 ผอนผนัไปจนกวาเด็กจะสามารถเขาเรยีนตามปกติได

3.2 กรณีเด็กมีความจําเปนอ่ืน ตามขอ 2.3 ผอนผันไดครั้งละหนึ่งปการศึกษา ถามีความจําเปนตอง

ผอนผันเกินกวาหนึ่งคร้ัง ใหสถานศกึษาพิจารณาจัดการศึกษาเปนพิเศษให

4. การขอผอนผันใหผูปกครองยื่นคํารองขอผอนผันตามแบบคํารองขอผอนผันเด็กเขาเรียน (แบบ พฐ.18) 

ตอผูบริหารสถานศึกษากอนวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษา ไมนอยกวา 30 วัน

5. การพิจารณาผอนผันใหสถานศึกษาพิจารณาผอนผัน โดยต้ังคณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งพิจารณา

ประกอบดวย ผูบริหารสถานศึกษา เปนประธาน ครูผูสอนชั้นประถมศึกษาปที่ 1 หนึ่งคน ผูแทนกรรมการ

สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานอยางนอยหนึ่งคน เปนกรรมการ และใหรองผูอํานวยการหรือครูเปนกรรมการและ

เลขานุการ การวินิจฉัยใหถือเสียงขางมากในกรณีเสียงเทากันใหประธานออกเสียง เพ่ิมขึ้นหนึ่งเสียงเปนเสียง

ชี้ขาด

6.  การแจงผลการผอนผันใหสถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองและรายงานคณะกรรมการ

สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานทราบตามแบบหนังสือแจงการผอนผันเด็กเขาเรียน (แบบ พฐ.18/1) และแบบรายงาน

การผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลงัอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ (แบบ พฐ.18/2) ตามลําดับ
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หลังจากท่ีผูรับผิดชอบงานผอนผันเด็กเขาเรียน ดําเนินงานตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอผล     

การผอนผันเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพ่ือรวบรวมนําไปบันทึก

ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) เมนู 3.1.8 ขอมูลนักเรียนที่ไม

สามารถจําหนายออกจากระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 

รายละเอียดการผอนผัน ปรากฏตามแผนภมูิขั้นตอนการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

(แบบ พฐ.18)

ผูปกครองนักเรียนรองขอผอนผัน

บันทึกขอมูลเมนู 3.1.8

ผูรับผิดชอบ DMC

สถานศึกษาแตงต้ังคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน

ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

สถานศึกษาแตงต้ังคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน

ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

3. ปวยดวยโรคติดตอ

รายแรง และเปน

อุปสรรคตอการเรียน

หรืออยูระหวาง

การรักษาตัว

4. มีเหตุจําเปน หรือ

เหตุสุดวิสัยอื่นใด     

ไมสามารถเขาเรียนได

ตามปกติได

1. จบระดับกอน

ประถมศึกษา 

กอนอายุยางเขาปที่ 7

2. ไมจบระดับกอน

ประถมศึกษา 

หรือเทียบเทา

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก

นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         

(แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    

ขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิด DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก

นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         

(แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    

ขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิด DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

ผลการ

ผอนผัน

ผลการ

ผอนผัน
ผอนผัน ผอนผัน

ไมผอนผัน ไมผอนผัน
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การยายนักเรียนดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศึกษา

ขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 ดังนี้

1.  ผูปกครองยื่นคํารองขอยายนักเรียนตอผูบรหิารสถานศึกษา (แบบ พฐ.19)

2.  สถานศึกษาทําหนังสือสงนักเรียนขอยายไปเขาเรียนในสถานศกึษาที่ขอยายเขา (แบบ พฐ.19/1) 

พรอมทั้งสงเอกสารหลักฐาน ดังตอไปนี้

  2.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)

2.2 แบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนรายบุคคล (ปพ.6)

2.3 ใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)

2.4 สมุดบันทึกผลการเรียน (ปพ.9)

3.  สถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายออก ขออนุญาตจาํหนายนักเรียนตอสํานักงานเขตพ้ืนที่การศกึษา

หรือหนวยงานตนสงักัด แลวแตกรณี (แบบ พฐ.20)

4. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายเขา รับเอกสารหลักฐานของนักเรียนที่ยายมาเขาเรียน จัดใหนักเรียน

เขาเรียนและแจงผลการรับยายนักเรียนไปใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/3) พรอมทั้งรายงานตอ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ พฐ.19/2)

5. สาํนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แจงการรับนักเรียนไปยังสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น หรือหนวยงานท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับที่สังกัด ที่นักเรียนยายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4) 

เพื่ออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

6. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายเขาเรียน รายงานสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือหนวยงานตนสังกดั 

แลวแตกรณี และแจงการรับนักเรียนใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/2 และแบบ พฐ.19/3)

7. กรณีผูปกครองขอยายเด็กไปเขาเรียนในสถานศึกษาที่อยูตางสังกัดสํานกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือ

สังกัดอ่ืนใหสํานกังานเขตพ้ืนที่การศกึษาหรือหนวยงานที่นักเรียนยายเขาแจงผลการรับนักเรียนใหสํานักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษาหรือหนวยงานที่นักเรียนยายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4)

8. กรณีผูปกครองไมพานักเรียนไปเขาเรียนในสถานศึกษาท่ีขอยายไปเขาเรียนใหสถานศึกษาและ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานท่ีเก่ียวของทกุแหงตดิตามใหผูปกครอง สงเด็กเขาเรียนและประสาน

แจงผลการติดตามใหทราบซ่ึงกันและกัน (แบบ พฐ.21 และ แบบ พฐ.22)

หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียนดําเนินการตามขั้นตอนการยายนักเรียนเรียบรอยแลว 

ใหสงตอขอมูลการยายนักเรียนใหกับผูรับผิดชอบระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center :

DMC) ทราบ เพ่ือรวบรวมนาํไปบันทึกในระบบจดัเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : 

DMC) ในเมนู 2.7.5 ยายออก

รายละเอียดการยายนักเรียนปรากฏตามแผนภูมิข้ันตอนการยายนักเรียน

2 การยายนักเรียน
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แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการดําเนินงานเก่ียวกับการยายนักเรียน

(แบบ พฐ.19)

ผูปกครองยื่นคําขอยายตอสถานศึกษา

บันทึกขอมูลเมนู 2.7.5

ผูรับผิดชอบ DMC

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

แจงผล

สพท. อปท.

ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

พ้ืนที่เดียวกัน การแจงยาย ตางพ้ืนที่

สถานศึกษา

นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา 

(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญาตจําหนาย

นักเรียนตอ สพท. 

(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    

(แบบ พฐ.19/3)

• รายงานผลการรับ

นักเรียนตอ สพท. 

อปท. หรือหนวยงาน  

ที่เกี่ยวของ

สถานศึกษา

นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา 

(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญาตจําหนาย

นักเรียนตอ สพท. 

(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    

(แบบ พฐ.19/3)

• แจง สพท. นักเรียน

ยายออก (แบบ 

พฐ.19/2)

สพท. อปท.

ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา ไมไดรับผล สอบถาม

(แบบ พฐ.21)

• สพท. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน

• นักเรียนยายเขา ตรวจสอบการแจงยายเขา

• แจงผลตอ สพท. หนวยงาน สถานศึกษาที่           

นักเรียนยายออก (แบบ พฐ.19/4)

ไมแจงผล

สอบถาม

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานกัเรียนยายออก 

จําหนายนกัเรียน

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานกัเรียนยายออก 

จําหนายนกัเรียน

ผล
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ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  ในมาตรา 7 ที่ใหอํานาจของพนักงานเจาหนาที่ 

ตรวจสอบการเขาเรียนของเด็ก หากพบวามีเด็กไมไดเขาเรียนในสถานศึกษา ใหดําเนินการใหเด็กนั้นไดเขาเรียน

ในสถานศึกษา ซ่ึงแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

พ.ศ. 2556 กําหนดวิธีดําเนินการใหผูรับผิดชอบการติดตามเด็กเขาเรียนไว ดังนี้

กรณีผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียน

เมื่อสถานศึกษาตรวจสอบพบวาผูปกครองไมสงเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับ เขาเรียนชั้น

ประถมศึกษาปท่ี 1 หรือไมสงเด็กที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่  6 จากสถานศึกษาที่มิไดเปดสอนระดับ

มัธยมศึกษาตอนตน เขาเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่ 1 ตามที่คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดกําหนด ในวันเปดเรียน

ภาคเรียนที่ 1 ของปการศึกษา มีแนวทางดําเนินการติดตามเด็กเขาเรียน ดงันี้

1. ใหสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตพ้ืนที่บริการของเด็กตรวจสอบ ตดิตามใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียน                  

2. ภายในเจ็ดวันนับแตวันเปดเรียนภาคเรียนที่ 1 ของปการศึกษาถาผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียนให

สถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองทราบ (แบบ พฐ.14) เพ่ือนําเด็กมาเขาเรียนโดยสงทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตอบรับ หรือใหผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง พรอมทั้งรายงานคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

(กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.15)

3. คณะกรรมการการศกึษาจังหวัด (กศจ.) แจงเปนหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ เตือนให

ผูปกครองสงเด็กเขาเรียนโดยพลัน (แบบ พฐ.14)

4. สํานักงานเขตพ้ืนที่การศกึษาประสานกับสถานศกึษาเพื่อติดตามผลการสงเด็กเขาเรียน

5. ภายหลังจากผูปกครองไดรับหนังสือแจงเตือนใหสงเด็กเขาเรียนของคณะกรรมการศึกษาธิการ               

จังหวัด (กศจ.) แลวผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน ใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.)  ดําเนินการตาม

มาตรา 13 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 (แบบ พฐ.16)

กรณีเด็กนักเรียนขาดเรยีน

1. เมื่อนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเกิน 5 วัน หรือหยุดเรียนเกิน 7 วัน ในหนึ่งเดือนใหสถานศึกษา

แจงเปนหนังสือเตือนใหผูปกครองนําเด็กมาเขาเรียนโดยพลันโดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือ

ใหผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง (แบบ พฐ.17)

2. ถาผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียนภายหลังจากไดรับแจงเปนหนังสือตามขอ 1 แลว สถานศึกษารายงาน

ใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.17/1)

3. คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ดําเนินการตรวจสอบติดตามเพ่ือใหเด็กไดเขาเรียน 

หรือดําเนินการตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัตกิารศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

3 การติดตามเด็กเขาเรียน
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เพื่อใหการดําเนินงานการติดตามนักเรียน เปนไปตามพระราชบัญญตัิการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

ประกอบกับ เปนการปอง กันเ ด็กขาดเรียนเปน เวลานาน ระบบจัดเก็บขอ มูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC) จึงกําหนดใหมรีะยะเวลาในการติดตามนักเรียน ต้ังแตนักเรียนขาดเรียน

โดยไมทราบสาเหตุจนถึงวันที่ เสนอใหพิจารณาจําหนายนักเ รียน ใหมีระยะเวลาดําเนินการ 30 วัน 

(นับวันหยุดราชการ) โดยนับจากวันแรกที่ขาดเรียนโดยไมทราบสาเหตุ

กรณีติดตามนักเรียนไดหรือมีการติดตอจากผูปกครองหรือนักเรียนถึงสาเหตุของการขาดเรียน        

จะไมนับระยะเวลาดําเนินการ         

กรณีติดตามแลว มีตัวตนอยูในเขตพ้ืนท่ีบริการของสถานศึกษาแตไมเขาเรียน ใหดําเนินการติดตาม

ตามแนวทางการดําเนินงานรับนกัเรยีน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ.2556

กรณีติดตามแลว ไมมีตัวตนอยูในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษาและอายุไมพนเกณฑการศึกษา   

ภาคบังคับ ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมตีัวตนอยูในพ้ืนที่

กรณีติดตามแลว หากอายุเกินเกณฑการศึกษาภาคบังคบั ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนอายุพนเกณฑ

การศึกษาภาคบังคับ

ทั้งนี้ หากภายหลังนักเรียนกลับเขาเรียน ใหดําเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาวาดวยทะเบียน

นักเรียน พ.ศ.2535 หลังจากท่ีผู รับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียน ดําเนินการการติดตามเด็กเขาเรียน 

ตามข้ันตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอขอมูลการติดตามเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานระบบจัดเก็บขอมูล

นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึกในระบบจัดเก็บขอมูล

นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  โดยเปล่ียนสถานะจากเมนู 3.1.8 เปนเมนู 2.7.1

4 การจําหนายนักเรียน

แนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 

ไดกาํหนดแนวปฏิบัติ ดังนี้

การจําหนายนักเรียน หมายถึง การดําเนินการใหนักเรียนพนสภาพการเปนนักเรียนจากโรงเรียน

ที่เรยีนอยูสาเหตุที่จะจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน มีอยู 5 สาเหต ุคือ

1. นกัเรยีนยายโรงเรียน

2. นกัเรยีนถึงแกกรรม

3. นกัเรยีนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพ้ืนที่

4. นกัเรยีนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคบั

5. นกัเรยีนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้

   5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 สําหรับสถานศึกษาที่ไมไดรับอนุญาตใหเปดสอน

ระดับมัธยมศึกษาตอนตน

   5.2 กรณีนักเรียน เรยีนจบชั้นมัธยมศกึษาปที่ 3 

162



การจําหนายนักเรียน มีขั้นตอนดังนี้

กรณีนักเรียนยายโรงเรียน

1. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่ขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาอ่ืนตอสํานักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษา (แบบ พฐ.20)

2. สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ที่กํากับดูแลสถานศึกษาที่นักเรียนยายออกพิจารณา และแจงผล

การพิจารณาใหสถานศึกษาทราบ

2.1 อนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา (กรณียายภายในสํานักงาน                

เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

(กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด) วานกัเรยีนที่ขอยายไดเขาเรียนแลว

2.2 ไมอนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขา (กรณียายภายในสํานักงาน

เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

(กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด) วานกัเรยีนที่ขอยายไมไดไปเขาเรียน

3. สถานศึกษา จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณไีดรับอนุญาต

4. สถานศึกษาติดตามเด็กเขาเรียน กรณีสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ไมอนุญาตใหจําหนายนักเรียน 

เนื่องจากไมไปเขาเรียนตามท่ีขอยาย หากไมสามารถติดตามนักเรียนมาเขาเรียนได ใหดําเนินการขออนุญาต

จําหนายนักเรียนออกจากทะเบยีนนักเรียน ดวยเหตนุักเรียนไมมีตัวตนอยูในพื้นที่

กรณีนักเรียนถึงแกกรรม

1. สถานศึกษาขอสําเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที่ถึงแกกรรมจากผูปกครอง โดยตรวจสอบกับ

สําเนาเอกสารฉบับจริงกอนดําเนินการ

2. สถานศึกษาขออนุญาตจําหนายนักเรยีนที่ถึงแกกรรมตอสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา (แบบ พฐ.20)

3. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณาให

สถานศึกษาทราบ 

4. สถานศึกษาจาํหนายนักเรียนที่ถงึแกกรรมออกจากทะเบียนนกัเรยีน

กรณีนักเรียนหยุดเรยีนติดตอกนัเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพื้นที่

1. สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไมมีตัวตนของผูปกครองและนักเรียน จากผูใหญบาน หรือกํานัน 

หรืออําเภอ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แลวแตกรณี (แบบ พฐ.23)

2. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่หยุดเรียนเปนเวลานาน ผูปกครองและนักเรียนไมมี

ตัวตนในพื้นที่ตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

3. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณาให

สถานศึกษาทราบ

4. สถานศึกษาจาํหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
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กรณีนักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ

เมื่อนักเรียนมีอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และผูปกครองไมประสงคจะใหนักเรียนเรียน

อยูในสถานศึกษาตอไป ใหสถานศึกษาพิจารณาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนแลวรายงาน

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4)

กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา

1. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ในสถานศึกษาท่ีไมไดรับอนุญาตใหเปดสอนระดับ

มัธยมศึกษาตอนตนเมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียน ที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 

แลว ใหดําเนินการ

    1.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

1.2 รายงานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3)    

1.3 สงรายชื่อนกัเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศกึษาปที่ 6 ใหสถานศึกษาที่เปดสอนระดับมัธยมศึกษา

ตอนตน ที่รับผดิชอบเขตพื้นท่ีบริการของนักเรียนทราบ และดําเนินการรับนักเรียนตอไป (แบบ พฐ.13)

2. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 เมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรียนจบชั้น

มัธยมศึกษาปที่ 3 แลว ใหดาํเนนิการ

2.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

2.2 รายงานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทราบ

หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานการจําหนายนักเรียน ดําเนินงานตามข้ันตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอขอมูล

การจําหนายนักเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพ่ือรวบรวมนําไปบันทึก

ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ในเมนู 2.7.6 ออกกลางคัน/

จําหนาย

หลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนยากจน

1.การคัดกรองนักเรียนยากจนโดยใชเกณฑการคัดกรองเดียวกับกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทาง

การศึกษา โดยใชการประเมินจากขอมลู 2 ประเภท ตามแบบ นร.01/กสศ.01 ดังตอไปนี้

1) ขอมูลรายไดเฉล่ียของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉล่ียตอคน ไมเกิน 

3,000 บาทตอคนตอเดอืน

2) ขอมูลสถานะครัวเรอืน 8 ดาน ไดแก

1. สมาชกิครัวเรือนที่มีภาระพ่ึงพิง (พิการ ผูสูงอายุ หรือไมมีรายได)

2. การอยูอาศัย

3. สภาพท่ีอยูอาศัย
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4. ที่ดินทําการเกษตร (รวมเชา)

5. แหลงน้ําด่ืม/ใช

6. แหลงไฟฟาหลัก

7. ยานพาหนะในครวัเรือน

8. ของใชในครัวเรือน (ท่ีใชงานได)

2. ขอมูลประกอบการพิจารณาขอมูลการคัดกรองเพ่ิมเติม

1) สถานภาพครอบครัว

2) ภาพถายสภาพบาน และตําแหนงพิกัดบาน

3) การเดินทาง

3. การบันทึกขอมูลรายไดและขอมูลสถานะครัวเรือนในขอ 1 ใหมีการรับรองความถูกตองของขอมูล

โดย 3 ฝายดังตอไปนี้

1) ผูปกครองของนักเรียน

2) ผูอํานวยการสถานศึกษา

3) เจาหนาที่ของรัฐ ใหเปนไปตามประกาศสํานักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา 

เร่ือง หลักเกณฑการจัดใหมีการรับรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาสโดยเจาหนาที่ของรัฐ ดังนี้ 

การรับรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาส ใหผูดําเนินโครงการจัดใหเจาหนาท่ีของรัฐ ในตําบล

ที่กลุมเปาหมายที่ขาดแคลนทุนทรพัยหรือดอยโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนที่ ดังตอไปนี้ เปนผูรับรอง

3.1 ขาราชการปกครองสวนทองถิ่นผูดาํรงตําแหนงไมตํ่ากวาระดับชํานาญงานหรือชํานาญการ 

หรือเทียบเทา

3.2 กํานัน ผูใหญบาน และผูชวยผูใหญบาน

3.3 ผูบริหารทองถิ่น หรือสมาชิกสภาทองถ่ิน
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กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 (2545,

25 กุมภาพันธ).  ราชกิจจานุเบกษา. เลม 119 (ตอนท่ี 20 ก), หนา 5-6.

กระทรวงศึกษาธิการ.  (2535,16 เมษายน).  ระเบียบกระทรวงศกึษาธิการ วาดวยทะเบียนนักเรียน 

พ.ศ. 2535.

กระทรวงศึกษาธิการ.  (2546,13 มิถุนายน).  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการ

ผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546.

กระทรวงศึกษาธิการ.  (2562,31 ตุลาคม).  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การรับนักเรียน นักศึกษา

ที่ไมมีหลักฐานทะเบยีนราษฎรหรือไมมีสัญชาติ พ.ศ.2562.

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2546  (2547,24 มิถุนายน). 

     ราชกิจจานุเบกษา. เลม 121 (ตอนท่ี 69 ง), หนา 7-9. 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มิใชผูปกครองซึ่งมีเด็กที่อยูใน  

         เกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู  พ.ศ. 2546 (2547,24 มิถุนายน).   ราชกิจจานุเบกษา. 

     เลม 121 (ตอนที่ 69 ง), หนา 6. 

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545.  (2545,31 ธันวาคม).  ราชกิจจานุเบกษา.  เลม 119 

(ตอนที่ 128 ก), หนา 11-14. 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ.2548. 

 (2548, 19 กันยายน).  ราชกิจจานุเบกษา. เลม 122 (ตอนท่ี 90 ง), หนา 9-11

เอกสารอางอิง
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คํานิยามศัพท
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คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

ระบบจัดเกบ็ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  หมายถึง เครื่องมือ

ในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลสถานศึกษาและขอมูลบุคลากรในโรงเรียน และสามารถนํา

ขอมูลสารสนเทศไปใชเพ่ือการวางแผน การบริหารจัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยาง

มีประสิทธิภาพ โดยไดพัฒนาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลผานระบบเพื่อดําเนินการจัดเก็บขอมูล

นักเรียนรายบุคคล ดวยระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ชวงที่ 

1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ชวงที่ 2 วันที่ 10 พฤศจิกายน และชวงที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษายน (ขอมูลส้ินป

การศึกษา)

โรงเรียน  หมายถึง สถานศึกษาในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ

วันที่ต้ังโรงเรียน หมายถงึ วันที่กอต้ังโรงเรียนนี้ ซ่ึงไดบันทึกไวในสมุดหมายเหตุรายวัน

เขตที่ต้ังของโรงเรียน หมายถงึ ที่ต้ังของโรงเรียนวาอยูในเขตใด แบงเปน 3 ลักษณะคอื

1) เขตการปกครอง หมายถึง สถานที่ ท่ีตั้งของโรงเรียนท่ีตั้งอยูในเขตการปกครองตามที่

กระทรวงมหาดไทยประกาศ

2) ที่ต้ังทางภูมิศาสตร หมายถึง สถานท่ีต้ังของโรงเรียนตั้งอยูในพ้ืนที่หรือบริเวณสภาพทาง

ภูมิศาสตร

3) โรงเรียนที่ต้ังอยูในบริเวณเดียวกับวัด

เขตบริการของโรงเรียน หมายถึง เขตพื้นที่บริการของโรงเรียนที่คณะกรรมการศึกษาธิการ

จังหวัดกําหนด 

รอยตะเข็บชายแดน หมายถงึ โรงเรียนที่มีเขตพื้นที่เขตบริการของโรงเรียนตดิตอกับแนวชายแดน

ประเทศเพ่ือนบาน

พ้ืนที่โรงเรียน หมายถึง ขนาดของที่ดินที่เปนที่ต้ังของโรงเรียน ที่ดินที่โรงเรียนมีสิทธิ์ครอบครอง 

หรือใชประโยชนในการจัดการศึกษาจากท่ีดนินั้นซึ่งอาจจะมีจํานวนหลายแปลง รวมถึงลักษณะการถือครอง

ที่ดินในแตละแปลงในลักษณะตาง ๆ ดงันี้

1) ที่ปาสงวน เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของกระทรวงเกษตร และไดรับความยินยอมใหจัดต้ัง

โรงเรียน เพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

2) ที่ธรณีสงฆ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของวัดหรือกรมการศาสนา และไดรับความยินยอม

ใหจัดต้ังโรงเรียน เพื่อจัดการศึกษาใหบตุรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน
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3) ที่ราชพัสดุ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของรัฐ และยินยอมใหจัดต้ังโรงเรียนเพื่อจัดการศึกษา

ใหบุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

4) ที่ดินเชาผูอ่ืน เปนที่ดนิที่โรงเรียนเชาจากบุคคลอ่ืน เพ่ือทําประโยชนในดานการจัดการศกึษา

5) ที่ทรัพยสินสวนพระมหากษัตริย ที่ยินยอมใหจัดต้ังโรงเรียนเพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลาน

ของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

6) ที่ไดรับบริจาค และ/หรือ ใหใชประโยชน หมายถึง ที่ดินที่โรงเรียนไดรับบริจาคหรือใหทํา

ประโยชนดานการจดัการศึกษาจากที่ดินผืนนั้น

7) ที่สาธารณประโยชน

8) ที่ ส.ป.ก.

ประปา แบงเปน 3 ชนิด คือ

1) ประปาโรงเรียน หมายถึง น้ําประปาที่โรงเรยีนจัดทํา/ผลิต/ติดต้ังเอง

2) ประปาหมูบาน/ประปาเทศบาล หมายถึง น้ําประปาท่ีชุมชน/เทศบาล จัดทํา/ผลิต และ

ใหบริการกับชุมชน

3) ประปานครหลวง/ภูมิภาค หมายถึง น้ําประปาที่การประปานครหลวงหรือการประปา

สวนภูมิภาคจัดทํา/ผลิต และใหบริการกับชุมชน

โรงเรียนสาขา หมายถึง โรงเรียนที่จัดต้ังข้ึนเพ่ือรองรับความตองการของชุมชนหรือทองถิ่น       

ที่ตองการใหบุตรหลานไดศึกษาเลาเรียนในโรงเรียน ที่ตั้งอยูในทองถิ่นของตนเอง แตไมมีโรงเรียนต้ังอยู

กอน ไดรับอนุญาตใหเปดเปนโรงเรียนสาขาแลว

หองเรียนสาขา หมายถึง เสมือนหองเรียนของโรงเรียน โดยจัดแบบเคล่ือนท่ีหรือเปนสถานที่      

ก่ึงถาวรในพื้นที่หางไกลและทุรกันดาร ไมสามารถจัดต้ังเปนโรงเรียนหรือโรงเรียนสาขาได

โรงเรียนที่มีไฟฟา หมายถงึ โรงเรียนที่ไดรับอนุมัติใหติดตั้งไฟฟาโดยหนวยงานรัฐ หรือตอพวงกับ

ชุมชน หรือใชโซลาเซล หรอืเครื่องกําเนิดไฟฟา

ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียน หมายถึง โรงเรียนที่ตั้งอยูในสถานที่ซึ่งมีปญหาดาน

ส่ิงแวดลอมซ่ึงอาจสงผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของนักเรียน บุคลากรในโรงเรียน ที่เกิดจากเสียง อากาศ 

และน้ํา

หนวยงานทางการศึกษา หมายถงึ หนวยงานที่มีหนาที่จัดการเรียนรู และ / หรือ ดูแลรับผิดชอบ

เกี่ยวของกับการจัดการศึกษา เชน มหาวิทยาลัย วิทยาลัยชุมชน

โรงเรียนพื้นที่พิเศษตามประกาศกระทรวงการคลัง หมายถึง โรงเรียนท่ีกระทรวงการคลัง

ประกาศเปนโรงเรียนพ้ืนที่พิเศษ 

พ้ืนที่จุดบอด หมายถึง บริเวณพ้ืนที่ที่กันดาร การคมนาคมไปไมถึง หรือไปลําบาก บริการของรัฐ

เขาไปไดยาก

โรงเรียนตามโครงการพระราชดําริ หมายถึง โรงเรียนที่มีชื่อตามประกาศสํานักพระราชวัง และ

ไดรบัการสนับสนุนชวยเหลือ
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โรงเรียนในพ้ืนท่ีตามโครงการปองกันตนเองชายแดน (ปชด.) หมายถึง โรงเรียนที่อยูในพื้นที่

ชายแดน และดาํเนนิงานโครงการปองกันตนเองชายแดน

นักเรียนพักนอนประจํา หมายถึง นักเรียนที่มีถิ่นที่อยูไมสะดวก หางไกล กันดาร ทําใหเปน

อุปสรรคตอการเดินทางไป-กลับ ระหวางถ่ินที่อยูกับโรงเรียน จําเปนตองพักอาศัยในสถานที่ที่โรงเรียนจัดให 

หรือท่ีซึ่งที่โรงเรียน สามารถดําเนินการควบคุมดูแลได เชน

1) บานพักครู หมายถึง บานพักครูท่ีใหนักเรียนพักนอนประจํา ทั้งนี้นักเรียนอาจจะอาศัยอยู

รวมกับครู หรืออยูเฉพาะนักเรียนก็ได

2) ที่พักนักเรียน หมายถึง บานพัก/หอนอน ที่โรงเรียนสรางขึ้นโดยเงินงบประมาณหรือเงิน

บริจาค สําหรับใหนกัเรยีนพักนอนประจํา

3) พักรวมกับชุมชน/อ่ืน ๆ หมายถึง บานพักในชุมชนหรือวัด ที่ชุมชนหรือวัดใหความรวมมือ

ใหนักเรียนที่อาศัยพักนอนประจํา

นักเรียนดอยโอกาส หมายถงึ นักเรียนในโรงเรียนท่ีดอยโอกาสทางการศึกษา จําแนกได ดังนี้

1) นักเรียนถูกบังคับใหขายแรงงาน หรือแรงงานเด็ก หมายถึง เด็กที่ตองทํางานหรือถูกบังคับ

ใหทํางานหารายไดดวยการขายแรงงานกอนถึงวัยอันสมควร ถูกเอารัดเอาเปรียบจากนายจางไมมีโอกาส

ไดรบัการพัฒนาใหเปนไปตามหลักพัฒนาการอันเหมาะสมกับวยั

2) นักเรียนที่อยูในธุรกิจบริการทางเพศ หรือโสเภณีเด็ก หมายถึง เด็กที่มีความสมัครใจ      

หรือถูกบังคับลอลวงใหขายบริการทางเพศ หรือถูกชักจูงใหตองตกอยูในสภาพท่ีเสี่ยงตอการประกอบอาชีพ         

ขายบริการทางเพศ

3) นักเรียนที่ถูกทอดทิ้ง หมายถึง เด็กท่ีมารดาคลอดทิ้งไวในโรงพยาบาล หรือตามสถานที่   

ตาง ๆ รวมไปถึงเด็กที่พอแมปลอยทิ้งไวใหมีชีวิตอยูตามลําพัง หรือกับบุคคลอื่น โดยไมไดรับการเลี้ยงด ู   

จากพอแม ทั้งนี้อาจมีสาเหตุมาจากปญหาการหยาราง หรือครอบครัวแตกแยก มีสภาพชีวิตอยูทามกลาง

ความสับสน ขาดความรัก ความอบอุน ตลอดถึงเดก็ที่ขาดผูอุปการะเลี้ยงดู อันเนื่องมาจากสาเหตุอื่น ๆ

4) นักเรียนที่อยูในสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน หมายถึง เด็กที่กระทําผิดและ    

ถูกควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครอบเด็กและเยาวชน ตามกฎหมาย ตลอดถึงเด็กหญิงท่ีตั้งครรภ       

นอกสมรส ซึ่งมีแนวโนมที่จะกอใหเกิดปญหาตาง ๆ เชน การทําแทง การฆาตัวตาย การทอดทิ้งทารก

5) นักเรียนเรรอน หมายถึง เด็กที่ไมมีที่อยูเปนหลักแหลงแนนอน ดํารงชีวิตอยูอยางไรทิศทาง

ขาดปจจัยพื้นฐานในการดํารงชีวิต เสี่ยงตอการประสบอันตราย และเปนปญหาสังคม

6) นักเรียนที่ไดรับผลกระทบจากโรคเอดส หรือโรคติดตอรายแรงที่สังคมรังเกียจ หมายถึง    

เด็กที่ติดเชื้อเอดส หรือมีพอแมเจ็บปวยดวยโรคเอดส เปนเด็กที่มักถูกมองอยางรังเกียจจนไมสามารถเขารับ

การศึกษา หรือบริการอ่ืน ๆ รวมกบัเด็กปกติทั่วไปได

7) นักเรียนที่เปนชนกลุมนอย หมายถึง เด็กที่เปนบุตรหลานของบุคคลที่มีวัฒนธรรมแตกตาง

ไปจากประชาชนสวนใหญของประเทศ มีปญหาเกี่ยวกับการถือสัญชาติไทย จนเปนเหตุใหไมมีโอกาสไดรับ

การศึกษาหรือบริการอ่ืน ๆ สวนใหญอพยพเขามาต้ังหลักแหลงอยูตามบริเวณชายแดนของประเทศไทย

198



8) นักเรียนท่ีถูกทํารายทารุณ หมายถึง เด็กที่ถูกลวงละเมิดทางรางกาย ทางเพศ หรือทางจิตใจ

มีชีวิตอยูอยางไมเปนสุข ระแวง หวาดกลัว เนื่องจากถูกทํารายทารุณ ถูกบีบค้ันถูกกดดันจากพอแม หรือ

ผูปกครอง ซึ่งมีสภาพจิตใจหรืออารมณไมเปนปกติ หรือถูกลวงละเมิดทางเพศในลักษณะตาง ๆ จากบุคคล  

ที่อยูใกลตัว

9) นักเรียนยากจน (มากเปนพิเศษ) หมายถึง เด็กซ่ึงเปนบุตรหลานของคนยากจนที่มีรายได        

ไมเพียงพอตอการล้ียงชพี ครอบครัวอยูรวมกันหลายคน ขาดแคลนปจจัยพ้ืนฐาน มีชีวิตอยูอยางยากลําบาก 

รวมถึงเด็กในแหลงชุมชนแออัด หรือบุตรของกรรมกรกอสราง หรือเด็กจากครอบครัวที่อยูในถ่ินทุรกันดาร 

ขาดโอกาสที่จะไดรับการศึกษาและบริการอ่ืน ๆ ตามหลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค กสศ. 

โดยพิจารณาขอมูลรายไดเฉล่ียของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉล่ียตอคน ไมเกิน 

3,000 บาทตอคนตอเดอืน

10) นักเรียนที่มีปญหาเก่ียวกับยาเสพติด หมายถึง เด็กที่ติดสารระเหยหรือยาเสพติดใหโทษ 

หรือเด็กกลุมเส่ียงการถูกชักนําใหประพฤติตนไมเหมาะสม เกี่ยวของผูกพันอยูกับกลุมมิจฉาชีพ ผูมีอิทธิพล

หรือบุคคลที่แสวงหาผลประโยชนจากการประกอบอาชีพผิดกฎหมาย เปนเด็กดอยโอกาสที่มีแนวโนมสูง   

ตอการกอปญหาในสังคม

11) อ่ืน ๆ หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ดอยโอกาสทางการศึกษานอกเหนือจาก 10 ประการ

ขางตน

นักเรียนที่ออกกลางคัน หมายถึง เด็กซ่ึงมีอายุยางเขาปท่ีเจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เคยเขา

ศึกษาในสถานศึกษา หรือ เคยเขาศึกษาในสถานศึกษา ยังไมจบการศึกษาภาคบังคับ ปจจุบันมีตัวตนอาศัย

อยูในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษา ออกจากระบบโรงเรียนระหวางป โดยไมสามารถกลับเขามาเรียนได 

อันเกิดจากสาเหตุ ดังนี้

1) มีปญหาในการปรับตัว

2) สมรส

3) ตองคดี/ถูกจับ

4) เจ็บปวย/อุบัติเหตุ

5) หาเลี้ยงครอบครัว

6) อพยพตามผูปกครอง

7) ฐานะยากจน

8) มีปญหาครอบครัว

เด็กตกหลน หมายถึง เด็กซ่ึงมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก ท่ีไมเคยเขาศึกษา  

ในสถานศึกษาใด ปจจุบันมชีื่อในทะเบียนบานหรือมีตัวตนอาศัยอยูในเขตบริการของสถานศึกษา

เด็กท่ีไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร หมายถึง เด็กที่ไมมีเอกสารหลักฐานที่แสดงถึง สัญชาติ 

วัน เดือน ปเกิด และถิ่นท่ีอยู ที่ทางราชการออกให ไดแก เด็กเรรอน เด็กที่ติดตามผูปกครองไปทํางานตางถ่ิน 

เด็กถูกทอดทิ้งเด็กที่ถูกเล้ียงดูในสถานสงเคราะห หรือเด็กดอยโอกาส กลุมอื่น ๆ ที่อยูในลักษณะเดียวกัน
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เด็กท่ีอยูระหวางดําเนินการติดตาม  หมายถึง การตรวจนับจํานวนนักเรียนที่มีตัวตนอยูจริง   

ของนักเรียนระดับการศึกษาภาคบังคับ โดยมีแนวทางการพิจารณา ดังนี้

1) หากพบวา มีนักเรียนไมมาเรียนตอเนื่องเปนเวลานาน สถานศึกษาไดดําเนินการติดตาม   

ใหนักเรียนเขามาเรียนตามระเบียบทุกขั้นตอนแลว แตเด็กมีอายุไมพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และไม

สามารถจําหนายได 

2) หากพบวา มีนักเรียนไมจบการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนตนเนื่องจากติด 0 ร มส    

ใหสถานศึกษาติดตามและเรงรัดใหผูเรียน มาดําเนินการตามระเบียบการวัดและประเมินผลโดยเร็ว แตเด็ก   

มีอายุไมพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และไมสามารถจําหนายได

เด็กที่อยูระหวางดําเนินการดําเนินการ  หมายถึง การตรวจนับจํานวนนักเรียนท่ีมีตัวตนอยูจริง 

ของนักเรียนระดับการศึกษาตอนปลาย โดยมีแนวทางการพิจารณา  ดังนี้

1) หากพบวา มีนักเรียนไมมาเรียนตอเนื่องเปนเวลานาน สถานศึกษาไดดําเนินการติดตาม    

ใหนักเรียนเขามาเรียนตามระเบียบทุกขั้นตอนแลว 

2) หากพบวา มีนักเรียนไมจบการศกึษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย เนื่องจากติด 0 ร มส 

ใหสถานศึกษาติดตามและเรงรัดใหผูเรียน มาดําเนินการตามระเบียบการวัดและประเมินผลโดยเร็ว               

การจําหนายนักเรียน หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เคยเขา

ศึกษาในสถานศกึษา สามารถจําหนายนกัเรยีนออกจากสถานศึกษา ไดจากสาเหตุ ตอไปนี้ 

1) จบชั้นสูงสุดของสถานศึกษา  

2) อายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ

3) ถึงแกกรรม

4) หยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานานและไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที่ (มีหนังสือรับรอง) 

เด็กท่ีไมมีสัญชาติไทย หมายถึง เด็กที่ไมมีสูติบัตรและทะเบียนบานของบุคคลที่มีสัญชาติไทย 

(ท.ร.14) หรือมีทะเบียนประวัติของชนกลุมนอย, ทะเบียนสํารวจบัญชีบุคคล ในบาน, บัตรประจําตัว       

ชน  กลุมนอยหรือหนังสอืรับรองการเกิดที่ทางราชการออกใหและเอกสารอื่น ๆ เปนตน ซ่ึงไมมีสัญชาติไทย

เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียน

รายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับโรงเรียน

เจาหนาที่ขอมูลระดับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบ

จัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับสํานักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษา
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นักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง นักเรียนยากจนที่ผานเกณฑการคัดกรองผูขาดแคลนทุนทรัพย

แบบ (Proxy Means Test: PMT) และอยูในกลุมที่มีคาคะแนนความยากจนพิเศษ (Extremely Poor) 

เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข หมายถึง เงินอุดหนุนที่สานักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาค         

ทางการศึกษา (กสศ.)  จัดสรรใหแกนักเรียนทุนเสมอภาค โดยนักเรียนที่ไดรับเงินอุดหนุนจาก กสศ. จะตอง

รักษาอัตราการมาเรยีนสูงกวารอยละ 80 ของเวลาเรียนท้ังหมด 

คาครองชีพ หมายถึง คาใชจายในการดํารงชีพระหวางเรียน และคาใชจายที่เก่ียวของกับ

การศึกษา 

คาอาหาร หมายถึง คาใชจายที่เก่ียวของกับการจัดหาอาหารเชาสําหรับนักเรียนทุนเสมอภาค

ระดับอนุบาล-ประถมศึกษา และคาใชจายท่ี เกี่ยวของกับการจัดหาอาหารเชาและ/หรืออาหารกลางวัน

สําหรับนักเรียนทุนเสมอภาคระดับมธัยมศึกษา 

คากิจกรรมการพัฒนานักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง คาใชจายที่เก่ียวเนื่องกับการศึกษาและ

การจัดกจิกรรมพัฒนาทกัษะชีวิตและทักษะอาชีพสาํหรับนักเรียนทุนเสมอภาค 

จํานวนสมาชิกครัวเรือน หมายถึงจํานวนสมาชิกทั้งหมดของครัวเรือน (มีชื่ออยูในทะเบียนบาน

หรือไมก็ได) ทั้งหมดที่อาศัยอยูในบานเดียวกัน จัดหาหรือใชสิ่งอุปโภคบริโภคอันจําเปนแกการครองชีพ

รวมกัน โดยบุคคลเหลานั้นอาจเปนญาติ หรือไมเปนญาติก็ไดไมนับสมาชิกที่ไปทํางานท่ีอ่ืนโดยไมกลับมาพัก

นอนที่บานนาน เกิน 3 เดือนในรอบ 12 เดือนท่ีผานมา (ระยะเวลานับจากเดือนกอนสัมภาษณยอนหลังไป 

12 เดือน เชน  เดือนที่สัมภาษณคือเดือนมิถุนายน 2563 ในรอบ 12 เดือนที่ผานมา คือ เมษายน 2562 –

พฤษภาคม 2563) หากมีสมาชิกในครัวเรือนไปพานักอาศัยอยูที่อื่นเกินกวา 3 เดือน ไมนับเปนสมาชิก        

ในครัวเรือน 

รายไดของสมาชิกในครัวเรือน หมายถึง รายไดของสมาชิกครัวเรือนแตละคนตอเดือน หากไมมี

รายไดใหกรอก 0 รายไดของนักเรียนไมนับเปนรายไดของครัวเรือน กรณีที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายได        

ที่ไดรับมาจากสมาชกิที่ไปทาํงานที่อ่ืนใหนับดวย 

รายไดในครัวเรอืน หมายถงึ รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกัน 

รายไดในครัวเรือนเฉลี่ยตอคน หมายถึง รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกันหารดวย

จํานวนสมาชิกของครัวเรือนท้ังหมด 

รายไดเฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน หมายถึง รายไดในครัวเรือนเฉลี่ยตอคนไมเกิน 

3,000 บาท ตอคน

ความพกิาร หมายถงึ ผูที่มีความพิการทางดานรางกายและดานสติปญญา 

ความพกิารทางรางกาย หมายถึง ผูพิการทางการมองเห็น ทางการไดยิน ทางการสื่อความหมาย 

และทางกายหรือการเคล่ือนไหว 

ความพิการทางสติปญญา หมายถึง ผูพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม และทางสติปญญาและ    

การเรียนรู 

คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :

กองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561
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โรคเรื้อรัง ตามนิยามที่กระทรวงสาธารณสุขใชมี 2 นิยาม คือ 

1) โรคเร้ือรัง คือ ภาวะเจ็บปวยเร้ือรังท่ีไมติดตอ หรือภาวะที่เกิดจากความเสื่อมของรางกาย      

ตามอายุสวนใหญจะไมมีสาเหตุที่แนนอน มีปจจัยเส่ียงหลายอยาง มีระยะเวลาฟกตัวของโรครวมถึง

ระยะเวลาของการดําเนินโรคที่ยาวนาน ไมติดตอโดยทางสัมผัส สามารถทําใหเกิดความพิการหรือการทํางาน

ที่ผิดปกติของรางกายและรักษาไมหาย 

2) โรคเร้ือรงั คือ ภาวะท่ีมีความผิดปกติหรือเบี่ยงเบนไปจากปกติของรางกาย เปนภาวะที่เปน

อยางถาวรทําใหเกิดความพิการ เกิดจากความเปล่ียนแปลงทางพยาธิสภาพที่ไมสามารถรักษาใหกลับคืน   

ปกติได ผูปวยที่อยูในภาวะนี้ตองการการกายภาพบําบัดหรือการปรับตัวสาหรับสภาวะนี้ นอกจากนั้นยังตอง

รักษาติดตามดูแลในระยะยาว รวมทั้งโรคประจําตัวที่สามารถรักษาหายได แตถารักษาติดตอกันนานเกิน       

3 เดือนแลวยังไมหาย ยังคงตองรักษาตอไป ใหถือวาเปนโรคเร้ือรัง

กสศ. หมายถึง หนวยงานของรัฐ จัดตั้งข้ึนตามพระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือความเสมอภาค      

ทางการศึกษา พ.ศ. 2561

แบบ นร./กสศ.01 หมายถึง แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน ของ กสศ.
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แบบฟอรมที่เก่ียวอง
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