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1. ชื่องาน  (กระบวนงาน) 
 การบริหารจัดการเครือข่ายโรงเรียน 

2. วัตถุประสงค์ 
    2.1 เพ่ือให้งานส าเร็จตามเป้าหมายและผู้รับบริการเกิดความพึงพอใจ 
    2.2 เพ่ือให้งานที่ด าเนินการมีมาตรฐาน เกิดความสะดวก คล่องตัว ประหยัดเวลาในการปฏิบัติงาน 

3. ขอบเขตของงาน 
    3.1 ประสานงานที่สัมพันธ์สอดคล้องมารวมกัน 
    3.2 อ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงาน 
    3.3 เผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
    4.1 โรงเรียนในสังกัดเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเครือข่ายโรงเรียน รับจากงานสารบรรณกลาง 
ลงทะเบียนหนังสือรับกลุ่มนโยบายและแผน และท าการตรวจสอบรายชื่อคณะกรรมการบริหารเครือข่ายโรงเรียน 
ตามมติที่ประชุมผู้บริหารเครือข่ายโรงเรียน (เอกสารแนบจากโรงเรียน)  
    4.2 จัดพิมพ์หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเครือข่ายโรงเรียน ผ่านผู้อ านวยการกลุ่มนโยบายและแผน 
ผ่านรองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
    4.3 เสนอแฟ้มประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเครือข่ายโรงเรียน ให้ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 ลงนามประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเครือข่ายโรงเรียน และลงนาม
ในหนังสือส่งถึงประธานเครือข่ายโรงเรียน และทุกโรงเรียนในสังกัดเพ่ือทราบ 
    4.4 เมื่อประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเครือข่ายโรงเรียนลงนามเรียบร้อยแล้ว ออกเลขหนังสือส่งถึง
ประธานเครือข่ายโรงเรียนและทุกโรงเรียนในสังกัด น าส่งประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเครือข่ายโรงเรียน 
ให้โรงเรียนที่ขอแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเครือข่ายโรงเรียน ผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (Smart Area 
CPM3) และน าส่งฉบับจริงให้โรงเรียน 
    4.5 จัดท าทะเบียนคุม/แฟ้ม ประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเครือข่ายโรงเรียน หากโรงเรียนท าหนังสือ
รับรองช ารุด/สูญหาย สามารถด าเนินการส าเนาเอกสารดังกล่าวน าส่งได้ทันที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

 
 
6. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 - 
7. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
    คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนโยบายและแผน ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประมศึกษาชัยภูมิ เขต 3  

๔.๑ โรงเรียนในสังกัดเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการบริหาร
เครือข่ายโรงเรียนรับจากงานสารบรรณกลาง ลงทะเบียน
หนังสือรับกลุ่มนโยบายและแผนและท าการตรวจสอบ

รายชื่อคณะกรรมการบรหิารเครือข่ายโรงเรยีน ตามมติที่
ประชุมผู้บริหารเครอืข่ายโรงเรยีน

(เอกสารแนบจากโรงเรียน)

๔.๓ เสนอแฟ้มประกาศแต่งตั้งคณะ
กรรมการบริหารเครอืข่ายโรงเรียน 
ให้ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิเขต3 

ลงนามประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการ
บริหารเครือข่ายโรงเรียน ลงนามใน

หนังสือส่งถึงประธานเครือข่าย
โรงเรียน และทุกโรงเรียนในสังกัด

เพื่อทราบ

๔.๔ เมื่อประกาศแต่งตั้ง
คณะกรรมการบริหาร้ครอืข่าย
โรงเรียนลงนามเรียบรอ้ยแล้ว
ออกเลขหนงัสอืสง่ถึงประธาน
เครือขา่ยโรงเรียนและทกุ

โรงเรียนในสงักดั น าส่งประกาศ
แต่งตั้งคณะกรรมการบริหาร

เครือข่ายโรงเรียนให้โรงเรยีนที่ขอ
แต่งตั้งคณะกรรมการบริหาร

เครือข่ายโรงเรียนผ่านระบบสาร
บรรณอิเล็กทรอนิกส์ (smart 

area cpm3) และน าสง่ฉบบัจริง
ให้โรงเรียน

๔.๕ จัดท าทะเบียนคุม/แฟ้ม 
ประกาศแต่งตั้งคณะ

กรรมการบริหารเครอืข่าย
โรงเรียน หากโรงเรียนท าหนังสือ
รับรองช ารุด/สูญหาย สามารถ

ด าเนินการส าเนาเอกสารดังกล่าว
น าส่งได้ทันที

๔.๒ จัดพิมพ์บันทึกแต่งตั้งคณะ
กรรมการบริหารเครอืข่ายโรงเรียน ผ่าน

ผู้อ านวยการกลุ่มนโยบายและแผน ผ่านรอง
ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ประถมศึกษาชัยภูมิเขต3


