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คู่มอืการปฏิบตังิาน งานนโยบายและแผน  กลุ่มนโยบายและแผน   

สพป.ชยัภมู ิเขต 3 
 

 

 
1. ชื่องาน (กระบวนงาน) 
 งานท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปี 
2. วัตถุประสงค 
 เพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 
3 ที่สอดคล้องกับนโยบายของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง สภาพปัญหา ความต้องการ และศักยภาพของหน่วยงาน 
3. ขอบเขตของงาน 
 3.1 การจัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปี 
 3.2 การน าแผนปฏิบัติราชการประจ าปี ไปสู่การปฏิบัติ 
 
4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1 ศึกษา วิเคราะห์รายละเอียดนโยบายและงบประมาณที่ได้รับจัดสรรจากส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 4.2 แจ้งผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ส่งรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม เพื่อให้สอดรับกับ
นโยบายของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 
 4.3 รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 
 4.4 แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
 4.5 จัดประชุมคณะกรรมการด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปี เพ่ือร่วมกันวิพากย์
และกลั่นกรองโครงการ/กิจกรรม ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
 4.6 คณะกรรมการด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปี ร่วมกันก าหนดเป้าหมายการ
พัฒนาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
 4.7 จัดท ารูปเล่ม รายละเอียดแผนปฏิบัติราชการประจ าปีขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัดชัยภูมิ 
 4.8 เผยแพร่ ประกาศ ต่อสาธารณชน และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทราบอย่างทั่วถึง ผ่านทางเว็บไซต์ : 
www.chaiyaphum3.go.th 
 4.9 ด าเนินการบริหารแผนสู่การปฏิบัติ 
 4.10 สนับสนุนช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของสถานศึกษาใน
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
 4.11 ติดตาม ประเมินและรายงานผลการด าเนินงาน 
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5. แบบฟอรมที่ใช 
  5.1 แบบฟอร์มการเขียนโครงการ/กิจกรรม 
 5.2 แบบฟอร์มการรายงานผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม 
6. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 6.1 ยุทธศาสตร์ชาติ (แผนระดับที่ 1-3) 
 6.2 แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
 6.2 แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 (พ.ศ.2566-2570) 
 6.3 แผนการศึกษาแห่งชาติ (พ.ศ. 2560-2579) 
 6.4 แผนพัฒนาเด็กปฐมวัย (พ.ศ.2564-2570) 
 6.5 นโยบายและแผนระดับชาติว่าด้วยความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ.2566-2570) 
 6.6 แผนปฏิบัติราชการระยะ 5 ปี (พ.ศ.2566-2570) ของกระทรวงศึกษาธิการ 
 6.7 แผนปฏิบัติราชการระยะ 5 ปี (พ.ศ.2566-2570) ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน 
 6.8 แผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (พ.ศ.2566-2570) ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน6 6.9 นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ ประจ าปีงบประมาณ 2566 
 6.10 นโยบายส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ปีงบประมาณ 2566 
 6.11 จุดเน้นของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ปีงบประมาณ 2566 
 6.12 แผนพัฒนาจังหวัดชัยภูมิ 20 ปี (พ.ศ.2566-2585) 
 6.13 แผนของจังหวัดชัยภูมิ 
 6.14 รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
ชัยภูมิ เขต 3 
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  ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการด าเนนิการ 
  ชื่อเอกสาร  : งานจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 
 

โดย นางมัทรี  นเรกุล 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
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สพป.ชยัภมู ิเขต 3 
 

 

 
1. ชื่องาน (กระบวนงาน) 
 งานท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
2. วัตถุประสงค 
 เพ่ือจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ 
เขต 3 ที่สอดคล้องกับนโยบายของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง สภาพปัญหา ความต้องการ และศักยภาพของ
หน่วยงาน 
3. ขอบเขตของงาน 
 3.1 การทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาที่ผ่านมา 
 3.3 การจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1 ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ  
เขต 3 
 4.2 ศึกษารายละเอียดข้อมูลสารสนเทศท่ีเกี่ยวข้อง  เช่น ข้อมูลนักเรียน ครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา ข้อมูลสถานศึกษาในสังกัด และผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 
 4.3 แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของส านักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3  
 4.4 จัดประชุมคณะกรรมการด าเนินการจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของส านักงาน 
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 เพื่อร่วมกันวิพากย์วิเคราะห์สภาพแวดล้อมภายในและภายนอก  
ที่มีผลกระทบต่อการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนการศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3  
 4.5 คณะกรรมการด าเนินการจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐานของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 ร่วมกันก าหนด วิสัยทัศน์ อัตลักษณ์ พันธกิจ เป้าประสงค์ กลยุทธ์ 
เพ่ือเป็นแนวทางในการพัฒนาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
 4.6 จัดท ารูปเล่ม รายละเอียดแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 เพื่อเสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดชัยภูมิ 
 4.7 เผยแพร่ ประกาศ ต่อสาธารณชน และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทราบอย่างทั่วถึง ผ่านทางเว็บไซต์ : 
www.chaiyaphum3.go.th 
 4.8 ด าเนินการบริหารแผนสู่การปฏิบัติ 
 4.9 สนับสนุนช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของสถานศึกษาใน
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
 4.10 ติดตาม ประเมินและรายงานผลการด าเนินงาน 
 
 
 
 
 
 



 

  
คู่มอืการปฏิบตังิาน งานนโยบายและแผน  กลุ่มนโยบายและแผน   

สพป.ชยัภมู ิเขต 3 
 

 

5. แบบฟอรมที่ใช 
 5.1 แบบฟอร์ม google forms วิเคราะห์สภาพแวดล้อมภายในและภายนอก 
 5.2 แบบฟอร์มการรายงานผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 
 
6. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 6.1 พระบรมราโชบายด้านการศึกษาของพระบามสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวรัชกาลที่ 10  
 6.2 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ.2560 
 6.3 ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี พ.ศ. 2561-2580 
 6.4 แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
 6.5 แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 (พ.ศ.2566-2570) 
 6.6 แผนการศึกษาแห่งชาติ (พ.ศ. 2560-2579) 
 6.7 แผนพัฒนาเด็กปฐมวัย (พ.ศ.2564-2570) 
 6.8 นโยบายและแผนระดับชาติว่าด้วยความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ.2566-2570) 
 6.9 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542  
 6.10 แผนพัฒนาการศึกษาข้ันพื้นฐาน (พ.ศ.2566-2570) ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน 
 6.11 นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ ประจ าปีงบประมาณ 2566 
 6.12 นโยบายและจุดเน้นส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ปีงบประมาณ 2566 
 6.13 จุดเน้นของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ปีงบประมาณ 2566 
 6.14 แผนพัฒนาจังหวัดชัยภูมิ 20 ปี (พ.ศ.2566-2585) 
 6.15 แผนของจังหวัดชัยภูมิ 
 6.16 รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
ชัยภูมิ เขต 3 
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  ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการด าเนินการ 
  ชื่อเอกสาร  : งานบริหารยุทธศาสตร์และบูรณาการการศึกษา 
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1. ช่ืองาน (กระบวนงาน) 
 งานบริหารยุทธศาสตร์และบูรณาการการศึกษา 
2. วัตถุประสงค 
 เพ่ือวางแผนการพัฒนาการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ  
เขต 3 ที่สอดคล้องกับนโยบายของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง ความต้องการของประชาชนในพ้ืนที่ และศักยภาพ
ของหน่วยงาน 
3. ขอบเขตของงาน ร่วม/บูรณาการ 
 3.1 แผนพัฒนาจังหวัดชัยภูมิ 20 ปี (2566-2585) 
 3.2 แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดชัยภูมิและกลุ่มจังหวัด 
 
4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1 ได้รับการประสานงานจากหน่วยงานภายนอกที่เก่ียวข้อง เพ่ือขอแต่งตั้งให้เป็นคณะท างาน
การบริหารยุทธศาสตร์และบูรณาการศึกษาระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา และระดับจังหวัด 
 4.2 แจ้งผู้อ านวยการกลุ่มนโยบายและแผน และผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 3 เพื่อขออนุญาตไปราชการตามล าดับ  
 4.3 ร่วมประชุมจัดท าแผนพัฒนาจังหวัดชัยภูมิ/แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ตามก าหนดการให้
แล้วเสร็จ  
 4.4 ด าเนินการประสานงานหน่วยงานต่าง ๆ ทั้งในสังกัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 4.5 รายงานผลการร่วมประชุมและจัดท าแผนพัฒนาจังหวัดชัยภูมิ/แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด
ชัยภูมิและกลุ่มจังหวัด 
 
5. แบบฟอรมที่ใช 
      - 
6. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 6.1 ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี พ.ศ. 2561-2580 
 6.2 แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
 6.3 แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 (พ.ศ.2566-2570) 
 6.4 นโยบายและแผนระดับชาติว่าด้วยความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ.2566-2570) 
 6.5 แผนพัฒนาจังหวัดชัยภูมิ 20 ปี (พ.ศ.2566-2585) 
 6.6 แผนการศึกษาแห่งชาติ (พ.ศ. 2560-2579) 
  
 


